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EDITAL DE LICITACAO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS-MA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0141/2022

MODALIDADE H PREGAO ELETRONICO 001/2022.

LICITAGAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS-ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE-EPP.

Lei 10.520/2002, Lei Complementar n2. 123/2006, Decreto n@
10.024/2019, Lei Complementar n2. 147/2014, Decreto Municipal
BASE LEGAL n? 0160/2017, Decreto Federal n? 7.892/2013 e alteracdes,
aplicando-se subsidiariamente no que couber a Lei 8.666/1993 e
suas alteracdes e demais legislagdes correlatas.

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos
de locagdo de sistemas de Gestdo de Atendimento ao Cidadao,
Solicitacdo de Servicos via Portal da Entidade, Protocolo de
Documentos e Autuagdo de Processos, Tramite Eletrénico de
Documentos e Processos, Assinatura digital CADES e PADES AD-
RT, Assinatura eletronica de Documentos Sigilo de Processos,

OBIJETO . -
Hospedagem de Dominio, Hospedagem do Portal Oficial da
Entidade, Painel para Inser¢cdo e Manutencdo de dados no Portal,
Contas llimitadas de e-mails, Espago ilimitado em disco para
armazenamento, para atender interesses do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias,
CAXIASPREV.

TIPO DA LICITAGAO Menor Preco GLOBAL.

REGIME DE EXECUCAO Empreitada Por Valor GLOBAL.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA http://www.licitanet.com.br/.

DATA E HORARIO DE ABERTUBA 14 de julho de 2022.

DAS PROPOSTAS - SESSAO

PUBLICA: 09h:00min (nove horas).

MODO DE DISPUTA Aberto

VALOR ESTIMADO RS 41.587,08

FONTE RECURSO Préprio (Taxa de Administracdo)

INFORMACOES COMPLEMENTARES
O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico: http://www.licitanet.com.br/, no

portal da transparéncia deste Orgdo (caxiasprev.ma.gov.br) e também poderdo ser lidos e/ou obtidos
no Prédio do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias-MA (Caxias-
Prev), setor da Comissao Setorial de Licitagdo — CSL, Situado a Rua Senador Costa Rodrigues, n2 747
Centro, Caxias/MA, no horario das 08h00min (oito horas) as 13h00min (treze horas).

ATENGAO. Recomendamos a atenta leitura do instrumento convocatério e seus anexos, a fim de
evitar a pratica das condutas previstas no art. 72 da Lei n2 10.520/2002, que podera acarretar na
aplicacdo das penalidades previstas no referido artigo, sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominagdes legais.
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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO 001/2022

O MUNICIPIO DE CAXIAS, ESTADO DO MARANHAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS, TORNA PUBLICO, PARA CONHECIMENTO DOS INTERESSADOS,
QUE POR MEIO DA COMISSAO SETORIAL DE LICITAGAO, REALIZARA LICITAGAO, NA MODALIDADE PREGAO, NA
FORMA ELETRONICA, COM CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO GLOBAL, NOS TERMOS DA LEI N2 10.520,
DE 17 DE JULHO DE 2002, DO DECRETO N2 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019, DA LEI COMPLEMENTAR N°
123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, DA LEI N2 11.488, DE 15 DE JUNHO DE 2007, DO DECRETO N° 8.538, DE 06
DE OUTUBRO DE 2015, APLICANDO-SE, SUBSIDIARIAMENTE, A LEI N2 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993, E AS
EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL. E PELOS DECRETOS MUNICIPAIS N2 0160/2017, LEI
COMPLEMENTAR N2 123/06 E 147/2014 E DEMAIS LEGISLAGAO, SOB AS CONDIGOES ESTABELECIDAS NESTE
ATO CONVOCATORIO E ANEXOS.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a insercdo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina eletronica
http://www.licitanet.com.br/. O servidor tera, dentre outras, as seguintes atribuicdes: coordenar o processo
licitatdrio; receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsavel
pela sua elaboracdo; conduzir a sessdao publica na internet; verificar a conformidade da proposta com os
requisitos estabelecidos neste edital; dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as condi¢cbes de habilitacdo;
receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua decisao;
indicar o vencedor do certame; adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso; conduzir os trabalhos da equipe
de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade responsavel e propor a homologacao.

DATA E HORA DE ABERTURA DAS

PROPOSTAS — SESSAO PUBLICA: Dia 14/07/2022 as 09h00min (nove horas) — (Horario de Brasilia).

SITE PARA REALIZAGAO DO PREGAO: http://www.licitanet.com.br/

MODO DE DISPUTA: ABERTO

RS 41.587,08 (quarenta e um mil, quinhentos e oitenta e sete reais e

VALOR ESTIMADO: .
oito centavos.

1. DO OBIJETO.

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para: Contratagdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de locacdo de sistemas de Gestdo de Atendimento ao Cidadao,
Solicitacdo de Servicos via Portal da Entidade, Protocolo de Documentos e Autuagdo de Processos, Tramite
Eletronico de Documentos e Processos, Assinatura digital CADES e PADES AD-RT, Assinatura eletronica de
Documentos Sigilo de Processos, Hospedagem de Dominio, Hospedagem do Portal Oficial da Entidade, Painel
para Insercdo e Manutencdo de dados no Portal, Contas llimitadas de e-mails, Espaco ilimitado em disco para
armazenamento, para atender interesses do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de
Caxias, CAXIASPREV, conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor pregco GLOBAL, observadas as exigéncias contidas neste
Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.3. A quantidade indicada no Termo de Referéncia (Anexo I) é apenas estimativa de consumo e sera solicitada
de acordo com as necessidades do Orgdo solicitante, podendo ser utilizada no todo ou em parte.
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2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria prdépria, prevista no
orcamento do Municipio para o exercicio de 2022, na classificacao abaixo:

09.272.0014.2089.0000.3.3.90.40 - Servicos de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao.
3. DO CREDENCIAMENTO.

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do Registro Cadastral no PORTAL LICITANET que permite a participacao
dos interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA ELETRONICA.

3.2. O cadastro devera ser feito no Portal Licitanet, no sitio http://www.licitanet.com.br/;

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a este
Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no PORTAL LICITANET e
manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

3.6. Informagdes complementares sobre o credenciamento poderao ser obtidas pelo telefone: (34) 2512-6500
ou através do sitio https://www.licitanet.com.br/.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste certame exclusivamente microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos dos arts. 47 e 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123/2006, com redacdo da Lei Complementar n®
147/2014 e arts. 01 e 06 ao 08 do Decreto Federal n2 8.538/2015, regularmente estabelecidas no pais, cuja
finalidade e ramo de atuagao estejam ligados ao objeto do presente Pregdo, e que satisfagam integralmente as
condicdes deste Edital, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL LICITANET.

4.2. Os licitantes deverao utilizar o login e senha para acesso ao sistema.
4.3. NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITAGAO OS INTERESSADOS:
4.3.1. Proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacdo

vigente;
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4.3.2. Que ndo atendam as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.3. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.4. Que se enquadrem nas vedacgGes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.3.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou
liguidacdo;

4.3.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.3.7. OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérddo n2
746/2014-TCU-Plenario).

4.4. COMO CONDIGAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM
CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:

4.4.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.4.1.1. Por se tratar de licitacdo exclusiva para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

4.4.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos;

4.4.3. Que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em
conformidade com as exigéncias editalicias;

4.4.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.4.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

4.4.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugcdo Normativa SLTI/MP n®
2, de 16 de setembro de 2009.

4.4.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituigdo Federal;

4.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sangGes previstas
em lei e neste Edital.
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4.6. A mera declaracdo como ME e/ou EEP ou a efetiva utilizacdo dos beneficios concedidos pela LC n.2
123/2006 por licitante que n3o se enquadra na defini¢cdo legal reservada a essas categorias, configura fraude
ao certame, sujeitando a empresa a aplicacdo de penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Municipio, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais
cominacdes legais.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO.

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, concomitantemente com os
documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessdao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrerd por meio
de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacdo,
ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de
2006.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacées no sistema eletronico durante a sessao publica do Pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.6. Ndo serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, o
gue somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.

6.1. O LICITANTE DEVERA ENVIAR SUA PROPOSTA MEDIANTE O PREENCHIMENTO, NO SISTEMA ELETRONICO,
DOS SEGUINTES CAMPOS:

6.1.1. Valor unitario e total para CADA ITEM de itens (conforme o caso), em moeda corrente nacional;

6.1.2. Descricao detalhada do objeto, contendo as informag8es similares a especificagdo do Termo de
Referéncia;

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao dos servigos.
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6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (SESSENTA) DIAS, a contar da data de sua
apresentacgao.

6.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagOes
publicas, quando participarem de licitacGes publicas;

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES.

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
hordrio e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as
especifica¢Oes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagdo.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo prdprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no preambulo deste edital.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser RS 1,00 (UM
REAL).
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7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o
intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.10. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “ABERTO” em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.11. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao
da sessdo publica.

7.12. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso
de lances intermediarios.

7.13. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica encerrar-se-a
automaticamente.

7.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automadtica pelo sistema, poderd o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecug¢do do melhor prego.

7.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro.

7.16. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro.

7.17. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.18. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

7.19. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos,
a sessao publica serd suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa do Pregoeiro aos
participantes do certame, publicada no Portal Licitanet, http://http://www.licitanet.com.br/, quando serdo
divulgadas data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

7.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.21. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao servico estrangeiro,
o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de
preferéncia, conforme regulamento.
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7.22. A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagdo, de maneira
gue sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.23. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no
Art. 39, § 29, da LEI N2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

7.23.1. Produzidos no pais;
7.23.2. Produzidos por empresas brasileiras;
7.23.3. Produzidos por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.23.4. Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo.

7.24. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
empatadas.

7.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.25.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.25.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (DUAS) HORAS, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

7.26. Apods a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste
Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.?
10.024/2019.

8.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os percentuais das
contribuicOes previstas no art. 176 da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 2009, em razao do disposto no art.
184, inciso V, sob pena de desclassificagdo.

8.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao prego maximo
fixado (Acérddo n2 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS — CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747 Centro,CEP: 65.602-030 — Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714



U!==:==:==: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
CaxiasPREV Municipais de Caxias

8.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e ou/servicos e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.3.2. Caso seja necessdrio, o Pregoeiro podera solicitar andlise da exequibilidade da proposta de precos a
ser realizada com o auxilio da Planilha de Custos e Formacdo de Precos, a ser preenchida pelo licitante em
relacdo a sua proposta final, ou ainda se utilizar de outros meios que possa comprovar exequibilidade dos
precos ofertados.

8.4. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.5. Na hipdtese de necessidade de suspensado da sessao publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessao publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, VINTE E QUATRO HORAS DE ANTECEDENCIA, e a ocorréncia serd registrada em ata;

8.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (DUAS) HORAS, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas, especificacbes e detalhamento do servico a ser executado, encaminhados por meio
eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo aceita¢do da proposta-

8.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

8.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

8.9. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengao de melhor prego, vedada a negociagao
em condig¢Oes diversas das previstas neste Edital.

8.9.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

8.9.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.10. Nos itens nao exclusivos para a participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
gue a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida, se for o caso.
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8.11. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO.

9.1. COMO CONDIGAO PREVIA AO EXAME DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO DO LICITANTE DETENTOR DA
PROPOSTA CLASSIFICADA EM PRIMEIRO LUGAR, O PREGOEIRO VERIFICARA O EVENTUAL DESCUMPRIMENTO
DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO, ESPECIALMENTE QUANTO A EXISTENCIA DE SANGAO QUE IMPEGA A
PARTICIPACAO NO CERTAME OU A FUTURA CONTRATAGAO, MEDIANTE A CONSULTA AOS DOCUMENTOS
INSERIDOS NO PORTAL LICITANET, E AINDA NOS SEGUINTES CADASTROS:

9.1.1. Possuir Cadastro do Portal Licitanet,

9.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ );

9.1.3. Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica ( www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php ).

9.1.4. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

9.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.5.1.Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.5.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento ou
servico similares, dentre outros.

9.1.5.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

9.1.6. Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigado
de participagao.

9.1.7. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do
PORTAL LICITANET, em relacdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo
econdmica financeira e habilitacdo técnica.

9.2.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do PORTAL LICITANET, para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacdo da proposta, a respectiva documentacao atualizada.
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9.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Ges) vélida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em
formato digital, via sistema, no prazo de 02 (DUAS) HORAS, sob pena de inabilitagdo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacao a integridade do documento digital.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:

9.8. HABILITACAO JURIDICA:

9.8.1. Copia da cédula de identidade ou outro documento oficial de identificacgdo com fotografia do(s)
responsavel(eis) (diretor, sécio ou superintendente) da empresa ou firma licitante;

9.8.2. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.3.Em se tratando de microempreendedor individual — MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.4. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8.5. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;
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9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagao;

9.8.8. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as altera¢gdes ou da consolidacdao
respectiva;

9.9. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.9.1. CNPJ - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a
apresentacéo da;

9.9.5.1. Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;

9.9.5.2. Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa.

9.9.6. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, mediante a
apresentacéo da;

9.9.6.1. Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;

9.9.6.2. Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa.

9.9.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio,
devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

9.9.8. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacado de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢cdo, sob pena de inabilitacdo.

9.10. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

9.10.1. Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagao judicial ou extrajudicial (Lei n2 11.101,
de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao;

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS — CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747 Centro,CEP: 65.602-030 — Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714



g
!ﬂ'-I.HI:,‘

‘i==:==:==:= Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
CaxiasPREV Municipais de Caxias

9.10.2. BALANGCO PATRIMONIAL e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da licitante, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta. O balango patrimonial devera
estar assinado por contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade.

9.10.2.1. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e demonstragdes
contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou;
b) Publicados em jornal de grande circulagdo ou;

¢) Por cépia do Livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
da empresa, na forma da Instru¢do Normativa n? 11, de 05 de dezembro de 2013, do
Departamento de Registro Empresarial e Integracao - DREI, acompanhada obrigatoriamente
dos Termos de Abertura e de Encerramento;

d) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante e acompanhado
obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Diario, conforme
disposto nos artigos 1.180, Paragrafo Unico, 1.181, Paragrafo Unico e 1.184, §22 da lei
10.406/2002.

9.10.2.2. As empresas constituidas no exercicio em curso ou com menos de um exercicio, deverdo
apresentar, devidamente registrado na junta comercial, cdpia do balanco de abertura ou cépia do livro
diario contendo o balango de abertura e termos de abertura e encerramento;

9.10.2.3. A comprovacdo de boa situagdo financeira da empresa licitante sera demonstrada através de
indices financeiros utilizando-se as formulas abaixo, cujo resultado devera estar de acordo com os valores
ali estabelecidos:

(LG) Liquidez Geral: Igual ou maior que 1 (um)
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - : ; = .
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

(LC) Liquidez Corrente: Igual ou maior que 1 (um)
Ativo Circulante
Passivo Circulante

LC=

(SG) Solvéncia Geral: Igual ou maior que 1 (um)
Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante

SG =

9.10.2.4. O licitante que apresentar indices econémicos inferiores a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente deverd comprovar que possui capital minimo ou
patrimonio liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagédo;
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9.10.3. Na hipdtese de alteracdo do Capital Social, apds a realizacdo do Balanco Patrimonial, a licitante
deverd apresentar documentacao de alteracdo do Capital Social, devidamente registrada na Junta Comercial
ou Entidade em que o Balanco foi arquivado.

9.11. QUALIFICACAO TECNICA.

9.11.1. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante
executou ou executa servicos compativeis com o objeto deste Pregdo. O atestado deverd ser impresso em
papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus
sécios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicacdo
de seu nome completo e cargo/fungao.

9.11.1.1. Casa o documento ndo seja apresentado conforme exige o item acima, a Comissdao poderd
abrir diligéncia para a verificacdo das informacdes dele constante.

9.11.1.2. Verificado que ndo se trata de documento verdadeiro, a Comissdo tomara as providéncias
cabiveis no sentido de proceder a diligéncia mais apurada e, se for o caso, adotar outros procedimentos a
fim de aplicar punicdes ou representar aos 6rgaos competentes para adotar as medidas necessarias.

9.11.1.3. E indispensavel que o Atestado de Capacidade Técnica apresente informacdes tangiveis,
ficando vedada a apresentacdo com informacdes genéricas, tais como: ter executado os servicos a
contento. Essa exigéncia é necessdria para que, na ocasido da andlise do documento, o julgamento da
proposta possa aferir efetivamente a eficiéncia da empresa para a execucdo do objeto de maneiro
satisfatoria.

9.12. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

9.12.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.

9.13. Caso na documentac¢do da licitante dona da proposta mais vantajosa seja constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagao
de justificativa.

9.14. A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocag¢do dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, a outra licitante tenha alguma
restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.16. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
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9.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor.

9.18. Na assinatura do contrato, a licitante devera apresentar relagdo dos profissionais que irdo prestar os
servigos técnicos, com apresentacdo
de seus curriculos e cdpia de seus diplomas, para verificacdo da compatibilidade da qualificacdo dos
profissionais com os cursos a serem ministrados.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (DUAS) HORAS a
contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante
legal.

10.1.2. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancao a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os precgos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena
de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que
ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementares estarao
disponiveis na internet, apés a homologagao.

11. DOS RECURSOS.

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a inten¢do de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando
contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.
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11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivacao
da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrarda no mérito recursal, mas apenas verificara as condigdes
de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdao motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a decadéncia
desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazGes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que
comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante
neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.
12.1. Asessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos
os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo com a fase do
procedimento licitatério.

12.2.2. A convocacgado feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no CADASTRO DO PORTAL
LICITANET, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO.

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja
interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.
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14. DA GARANTIA DE EXECUCAO.
14.1. N&o haverd exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratagao.
15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE.

15.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatdrio tera o prazo de 05 (CINCO) DIAS UTEIS, contados a partir da data de sua convocag3o, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o drgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo poderda encaminhda-lo para
assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (CINCO) dias, a contar da data de seu
recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administracao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

15.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as
disposicOes da Lei n2 8.666, de 1993;

15.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei
n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo se encerra no final do exercicio financeiro da assinatura do mesmo e
podera ser prorrogado conforme previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

15.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consultas para identificar possivel suspensao
tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdao Normativa
n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 69, lll, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta
prévia ao CADIN.

15.6. Por ocasido da assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo das condicdes de habilitacdo
consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.
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15.6.1. .Na hipdtese de irregularidade, o contratado deverd regularizar a sua situacao perante o cadastro no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.7. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagdo consignadas no edital
ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des das demais
cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagao,
para, apds a comprovagao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL.

16.1. Asregras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia ou no contrato, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO.

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO.

19.1. Asregras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

20.1.1. N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. Apresentar documentacao falsa;

20.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.4. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

20.1.5. N3ao mantiver a proposta;

20.1.6. Cometer fraude fiscal;

20.1.7. Comportar-se de modo inidéneo;
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20.2. O atraso injustificado ou retardamento na prestacdo de servicos objeto deste certame sujeitard a
empresa, a juizo da Administracdo, a multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite
de 10% (dez por cento), conforme determina o art. N2 86, da Lei N2 8666/93.

20.2.1. A multa prevista neste ITEM sera descontada dos créditos que a contratada possuir com o Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias-MA, e podera cumular com as demais sangées
administrativas, inclusive com as multas previstas.

20.3. A inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, a Administracdo poderd aplicar a vencedora, as
seguintes san¢Bes administrativas, nos termos do artigo N2 87, da Lei N2 8.666/93:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor total do contrato;

c) Suspensdo tempordria de participacdao em licitacao e impedimento de contratar com o Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias-MA, por prazo nio superior a 02 (dois) anos;

d) Sendo que em caso de inexecucdo total, sem justificativa aceita pela Administracdo do Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias-MA, sera aplicado o limite maximo temporal
previsto para a penalidade 05 (cinco) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar junto a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, de acordo com o inciso IV do art. N2 87 da Lei N2 8.666/93, c/c art. N2 72 da Lei N2
10.520/02 e art. N2 14 do Decreto N2 3.555/00.

20.4. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da
intimacdo, podendo a Administracdo reconsiderar sua decisdo ou nesse prazo encaminhd-lo devidamente
informado para a aprecia¢do e decisdo superior, dentro do mesmo prazo.

20.5. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Caxias-MA as san¢des administrativas previstas
neste edital, inclusive a reabilitacdo perante a Administra¢ao Publica.

20.6. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratagdo, o mais alto padrdo de ética durante todo o
processo de licitagdo, de contrata¢do e de execugdo do objeto contratual.

20.6.1. PARA OS PROPOSITOS DESTA CLAUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES PRATICAS:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com
o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitagdo ou na execucdo do contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitacao ou de execucao do contrato;
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c) PRATICA CONLUIADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem
o conhecimento de representantes ou prepostos do érgao licitador, visando estabelecer precos em niveis
artificiais e ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatério ou afetar a execugdo do
contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer declaracdes
falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a
apuracdo de alegacGes de pratica prevista acima; atos cuja intengdo seja impedir materialmente o exercicio
do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecao.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

21.1. Ate 03 (tres) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
poderd impugnar este Edital.

21.2. A IMPUGNACAO DEVERA ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema
http://www.licitanet.com.br/.

21.3. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsdveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos, decidir
sobre a impugnacgdo no prazo de até 02 (dois) dias uteis contados da data de recebimento da impugnacgao.

21.4. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

21.5. . Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro,
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio
eletronico via internet, em campo préprio do Sistema Portal Licitanet no enderego eletronico
http://www.licitanet.com.br/.

21.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias uteis, contado da data
de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao do edital e
dos anexos.

21.7. Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardao os participantes
e a administragdo.

21.9. Asrespostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,
serdo cadastradas no sitio http://www.licitanet.com.br/, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu

acompanhamento.
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21.10. Nao serdo conhecidas as impugnacOes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no caso de
empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou n3do identificado no processo
para responder pela proponente.

21.11. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa designada para a
administracdo da sociedade empresdria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou
contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato de designacdo do administrador, ou de
procuracdo publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).

22. DAS DISPOSICOES GERAIS.
22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrdrio, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

22.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a segurancga da contratagdo.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administra¢do ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou
do resultado do processo licitatério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
gue seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10. O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

22.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais sanc¢des
cabiveis.
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22.11.Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pec¢as que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

22.12.A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAXIAS-MA, podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de
oficio ou por provocagdo de terceiros, salvo quando for vidvel a convalidagdo do ato ou do procedimento
viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditério.

22.12.1. Aanulacdo do pregdo induz a do contrato.
22.12.2. Aanulagdo da licitacdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar.

22.13.E facultado a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informacao ou de documentos
qgue deveriam ter sido apresentados para fins de classificacao e habilitacao.

22.14.0 Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico: http://www.licitanet.com.br/, portal da
transparéncia deste Orgdo (caxiasprev.ma.gov.br) e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no prédio da
Comissdo Setorial de Licitacao, situado Prédio do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais
de Caxias-MA (Caxias-Prev), setor da Comissdao Setorial de Licitagdo — CSL, Situado a Rua Senador Costa
Rodrigues, n2 747 Centro, Caxias/MA, no horario das 08h0OOmin (oito horas) as 13h00min (treze horas), mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

22.15.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA, ANEXO I;

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO Il — MODELO DE DECLARACAO DE SUJEICAO AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E DE
INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITAGAO;

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIII, ART. 72 DA CONSTITUIGAO FEDERAL;
ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA;

ANEXO VI — MODELO DE DECLARAGAO DO PORTE DA EMPRESA;

ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE;

ANEXO VIII - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO;

ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO;

CAXIAS-MA, EM 28 DE JUNHO DE 2022.

JOSE HAMILTON LIMA SANTOS
PREGOEIRO
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EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO 001/2022

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:
1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de locacdo de sistemas de Gestdo de

Atendimento ao Cidadao, Solicitagcdo de Servicos via Portal da Entidade, Protocolo de Documentos e Autuacgdo
de Processos, Tramite Eletrénico de Documentos e Processos, Assinatura digital CADES e PADES AD-RT,
Assinatura eletrénica de Documentos Sigilo de Processos, Hospedagem de Dominio, Hospedagem do Portal
Oficial da Entidade, Painel para Inser¢cdao e Manutencdo de dados no Portal, Contas llimitadas de e-mails, Espaco
ilimitado em disco para armazenamento, para atender interesses do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos Municipais de Caxias, CAXIASPREV.

2. DA JUSTIFICATIVA:
2.1. Os softwares a serem locados destinam-se a Gestdo de Atendimento ao Cidadao, Solicitacdo de Servicos

via Portal da Entidade, Protocolo de Documentos e Autuacdo de Processos, Tramite Eletronico de Documentos e
Processos, Assinatura digital CADES e PADES AD-RT, Assinatura eletronica de Documentos Sigilo de Processos,
Hospedagem de Dominio, Hospedagem do Portal Oficial da Entidade, Painel para Inser¢do e Manutencdo de
dados no Portal, Contas Ilimitadas de e-mails, Espaco ilimitado em disco para atender as necessidade do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias, CAXIASPREV. Assim tornando os servicos
mais produtivos, realizando trocas de informacdes e documentos entre setores e fornecimento de informacdes
aos servidores, através de softwares, garantido o efetivo gerenciamento do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos Municipais de Caxias, CAXIASPREV.

3. FUNDAMENTO LEGAL
3.1. O procedimento licitatdrio a ser adotado obedecerd, integralmente, ao que estabelece as Leis Federais

n2 8.666, de 21.06.1993 e 10.520, de 17.07.2002, com suas alteragdes e todas as demais normas e legislagbes

vigentes e aplicaveis ao presente termo.

4. DAS ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO
4.1. Licenciamento de uso dos sistemas:

ITEM DESCRICAO QTDE UND VLUND | VLTOTAL

Gestdo de Atendimento ao Cidadao.

Solicitacdo de Servicos via Portal da Entidade.
Protocolo de Documentos e Autuagao de Processos.
1 Tramite Eletrénico de Documentos e Processos. 12 Més
Assinatura digital CADES e PADES AD-RT.
Assinatura eletronica de Documentos.
Sigilo de Processos.
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Hospedagem de Dominio.

Hospedagem do Portal Oficial da Entidade.
2 Painel para Insercdao e Manutengao de dados no Portal. 12 Més
Contas llimitadas de e-mails.

Espaco ilimitado em disco para armazenamento.

TOTALRS ............

4.2, Caracteristicas técnicas do licenciamento e servigos técnicos - Especifica¢do / Detalhamento:
4.2.1. Avaliagao funcional:

A empresa vencedora da licitacdo, antes de sua homologacdo, deverd efetuar uma apresentacdo técnica
presencial de todos os sistemas licitados a um grupo de avaliadores determinado pelo CAXIASPREV para
verificacdo e confirmacdo de todas as funcionalidades exigidas no edital.

A apresentacdo deverd ser feita totalmente através de navegador na internet. O CAXIASPREV provera a
estrutura de computadores, impressora e acesso a internet para que a empresa vencedora possa efetuar a
apresentacao.

A apresentacdo permitird a averiguacao pratica das funcionalidades e caracteristicas dos sistemas e sua real
compatibilidade com os requisitos obrigatdrios especificados neste Termo.

Durante a apresentacdo serdo feitos questionamentos a LICITANTE permitindo a verificacdo dos requisitos
constantes deste Termo de Referéncia.

Ao CAXIASPREV é facultada a possibilidade de realizar diligéncias para aferir o cumprimento dos requisitos.

Ndo serd permitido durante a realizagdo da Demonstragao:

a) O uso de apresentagdes em telas do programa, slides ou videos quando tratarem da confirmagdo das
especificagdes funcionais;

b) A gravacdo de cddigo (programas executdveis, scripts ou bibliotecas) durante e apds a realizagdo da
prova em nenhum tipo de midia para posterior uso ou complementacao;

c) Aproveitamento de templates criados anteriormente.

Caso os referidos aplicativos demonstrados pelas empresas supracitadas sejam rejeitados ou reprovados, o
Pregoeiro, observada a ordem de classificagdo, convocard as demais empresas remanescentes (se houver) para
demonstragao dos seus sistemas no prazo de 02 (dois) dias corridos.

4.2.2. Instalagao dos Sistemas:

Os sistemas serdo disponibilizados em “nuvem da contratada”, com disponibilidade de acesso 24 horas por dia e
7 dias da semana.

Sera de total responsabilidade da contratada, manter backup didrios bem como redundancia de servidores de
aplicacdo e de banco de dados.
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4.2.3. Operacionalizacdo do Sistema:

Os Sistemas deverdo ser totalmente desenvolvidos para a plataforma WEB e ndo sendo permitido qualquer
aplicacdo desktop para sua operacionalizagdo.

O Acesso aos sistemas deverdo ser efetuados através de navegadores, preferencialmente o FIREFOX, tanto na
rede interna (intranet) bem como na externa (internet) utilizando o protocolo HTTPS com criptografia de 128
Bits e certificado digital.

4.2.4. Licenciamento de uso:

Os Sistemas deverdo ser licenciados para conexdes simultaneas ilimitadas e sem limitacio de usuarios
cadastrados.

4.2.5. Suporte ONLINE.

A empresa contratada deverd fornecer suporte online aos usuarios através de um canal de comunicacdo direta
(chat, teamviewer ou Skype) ou por telefone entre o usuario e um atendente para sanar duvidas e
guestionamentos na operacionalizacdo dos sistemas.

Permitir a impressao do atendimento e o seu arquivamento em banco de dados.

4.2.6. Banco de Dados:

O Banco de Dados a ser utilizado pelos sistemas sdo de propriedade total e exclusiva do CAXIASPREV.

A empresa contratada NAO podera restringir o acesso ao banco de dados sob qualquer hipdtese. O CAXIASPREV
tera TOTAL LIBERDADE de acesso a estrutura de dados bem como ao uso das informacdes a qualquer tempo.
4.2.7. Importacao de Dados:

A empresa contratada devera efetuar toda a importagdo de dados dos sistemas atuais para os novos sistemas.

A empresa contratada deverd disponibilizar relatdrios de discrepancias bem como, ferramentas para corregao,
de modo a garantir a importagdo de 100% dos dados.

4.2.8. Manutengao Corretiva, Evolutiva e Novas Funcionalidades:

A empresa contratada devera prover a manuten¢do corretiva, evolutiva e implementagbes de novas

funcionalidades sem custos adicionais o CAXIASPREV.

4.3. ESPECIFICACAO TECNICA:
4.3.1. SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS:

A empresa contratada devera fornecer um sistema completo para a gestdo de documentos e processos,
permitindo o registro de forma centralizada (protocolo geral) ou descentralizada, em qualquer lugar da
estrutura do CAXIASPREV
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O sistema deve permitir registrar (protocolar) as solicitaces de servicos externos de forma presencial ou
através do portal do cidadado, e as demandas internas de documentos e autuagdes de qualquer tipo processo
administrativo, licitatdrio, despesas, etc

O sistema deve permitir o tramite fisico (papel) e o eletrdnico (digital) de documentos e processo bem como a
visualizacdo e acdes de forma totalmente independentes.

O sistema deve obrigatoriamente exigir o registro de qualquer espécie documental, atribuindo um ndmero de
protocolo, em qualquer acdo de anexar documentos, disponibilizando obrigatoriamente o upload de arquivo
digital para a espécie documental configurada para tramite eletrdnico.

Dispor de ferramentas de gerenciamento e controle de prazos, graficos e relatérios gerenciais, possibilitando
desta forma, acompanhar todas as demandas internas e externas solicitadas bem como se os prazos

estabelecidos de prontificacdo estdo sendo cumpridos de acordo com os assuntos.

Dispor de ferramentas de envio de mensagens de e-mail e sms as pessoas interessadas das ocorréncias durante
toda a fase de tramite dos processos.

Dispor de area restrita (com autenticacdo) do cidaddo para que possa através do portal oficial, solicitar os
servigos disponibilizados pelo CAXIASPREV sem a necessidade presencial. Esta ferramenta deve permitir a
visualizacdo e acompanhamento de todas as solicitacdes feitas pelo cidadao.

Documentos e processos gerenciados pelo local de trabalho

4.3.2. Funcionalidades Operacionais:

4.3.2.1. Login de acesso ao sistema

Permitir efetuar o login informando o cpf/cnpj e senha
Permitir recuperagdo de senha

Permitir efetuar a chamada para o suporte online

Permitir definir o tempo de ociosidade do usuario logado e de forma automatica, o sistema deve desconectar o
usudrio do sistema ao atingir o tempo de ociosidade

Permitir definir o tempo de inatividade de uso do sistema pelo usudrio e de forma automadtica, o sistema deve
bloquear o acesso do usuario ao atingir o tempo de inatividade

Permitir definir o tempo de troca obrigatdria de senha e de forma automatica, o sistema deve forgar a troca da
senha de acesso

Permitir efetuar a troca da senha vencida
Permitir enviar a senha temporaria ao usuario através de e-mail ou informar através de visualizacdo em tela

Permitir o usudrio de efetuar a troca da senha temporaria
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4.3.2.2. Cadastro de Usuarios:

Permitir a criacdo ilimitada de usuarios sendo identificado pelo cpf/cnpj
N&o permitir a duplicidade de cpf/cnpf do usuario

Permitir identificar o tipo de usuario (Administrador, Operador, Gestor, etc)
Permitir cadastrar o tipo de usuario de forma livre

Permitir definir a quantidade de usuarios ativos para cada tipo de usudrio, ndo permitindo desta forma, a
inclusdao de novos usuarios acima da quantidade definida

Permitir ativar / desativar um usudario

Permitir bloquear / desbloquear um usuario

Permitir definir o tempo de timeout para desconexéo (ociosidade)

4.3.2.3. Perfis e permissoes de acesso:

Permitir a criacao de perfis de acesso

Permitir definir para qual tipo de usudrio podera ser atribuido um perfil de acesso
Permitir definir as aplicacdes para cada perfil

Permitir definir para cada aplicacdo do perfil as a¢des liberadas

Permitir atribuir a obrigatoriedade da solicitacdo da senha para concluir uma operagcdo de transa¢do na
aplicacao

Permitir atribuir a exce¢do da obrigatoriedade da solicitagdo da senha para concluir uma operag¢do de transagao
na aplicagdo por usudrio

Permitir atribuir acesso ao usudrio através dos perfis criados
Permitir que o usudrio possa criar perfis a partir de seus acessos e atribuir a outros usuarios

Permitir a identificagcdo do local fisico de trabalho (contabilidade, protocolo, tesouraria etc.) de acordo com o
organograma do CAXIASPREV

Permitir que o usudrio possa executar quaisquer a¢ées em documentos e processos em seu local de trabalho de
acordo com o seu perfil de acesso

Permitir que o usudrio possa consultar e visualizar documentos e processos que foram criados ou tramitados
para seu local de trabalho independentemente do local atual
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Permitir definir quais os locais do organograma do CAXIASPREV, o usudrio poderd apenas consultar documentos
e processos

Permitir definir quais os locais do organograma do CAXIASPREV, o usuario podera executar quaisquer agdes em
documentos e processos de acordo com o seu perfil de acesso

Permitir definir para quais niveis do organograma do CAXIASPREV, o usuario podera encaminhar documentos e
processos

4.3.2.4. Sessoes (login):

Permitir filtrar pelos niveis do organograma do CAXIASPREV, visualizar as sessGes abertas simultaneamente
pelos usuarios

Permitir visualizar os acessos efetuados pelo usuario na sessdo aberta
Permitir desconectar uma sessdo aberta pelo usuario
4.3.2.5. Tipos de Registros:

Permitir a normatizacdo (cadastro) dos tipos de registros (documento, atendimento ao cidaddo, processos
administrativos, processos licitatdrios etc.) que serdo utilizados para o registro de documentos e processos

Permitir definir para cada tipo de registro, uma sequéncia numérica que sera utilizada para numerar o protocolo
do documento ou o nimero do processo

Permitir definir o(s) usudrio(s) que possa(m) efetuar o registro de documentos e processos para cada tipo de
registro.

Permitir definir as espécies documentais para tipo de registro que trata de documentos

Permitir definir os assuntos de processos para tipo de registro que trata processos

4.3.2.6. Espécie documental:

Permitir a normatizag¢do (cadastro) de qualquer espécie documental com o minimo de atributos (campos)
exigidos: descricdio da espécie documental, duas identificacdes de pessoas (requerente/interessado,

médico/paciente, etc) e texto padronizado para detalhamento do documento

Permitir definir se podera ter nimero de documento repetido para a mesma espécie documental para um
mesmo solicitante

Permitir configurar as espécies documentais que serao tramitadas eletronicamente
Permitir configurar as espécies documentais que serao tramitadas fisicamente
4.3.2.7. Assuntos de processos:
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Permitir a normatizacdo (cadastro) de grupos para os assuntos de processos
Permitir a normatizacdo (cadastro) de subgrupos para os assuntos de processos

Permitir a criacdo normatizada (cadastro) dos assuntos de processos, permitindo a classificagdo por grupo e
subgrupos de assuntos

Permitir configurar os assuntos de processo que serdo tramitados eletronicamente
Permitir configurar os assuntos de processo que serdo tramitados fisicamente
Permitir definir em dias Uteis o prazo para o atendimento do assunto

Permitir executar o calculo do prazo de atendimento sempre que houver modificacdes na quantidade de dias
Uteis

Permitir definir a rota (workflow) de tramite

Permitir definir o checklist de documentos exigidos para o atendimento do assunto

Permitir definir o destino inicial (trdmite) do assunto do processo

Permitir a ativacdo / desativacdo do assunto

Permitir definir para qual tipo de registro que o assunto do processo pertence

Permitir definir o envio de mensagens (sms e e-mail) ao prontificar o atendimento do assunto do processo
Permitir definir qual a drea responsavel pelo assunto do processo

Permitir definir a exigéncia do telefone celular e/ou e-mail do solicitante para atendimento do assunto do
processo

Permitir definir um texto padro para o assunto de processo

4.3.2.8. Checklist de documentos exigidos para assuntos de processos:

Permitir definir as espécies documentais exigidas para o assunto do processo
Permitir definir a quantidade copias da espécie documental

Permitir definir se é obrigatdrio o recebimento do documento

Permitir definir se é obrigatério o sistema registrar automaticamente o documento
4.3.2.9. Rotas (workflow):

Permitir a normatizacdo (cadastro) de rotas para tramite de processos
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Permitir definir um titulo para a rota

Permitir definir de acordo com o organograma do CAXIASPREV, a sequéncia de locais para tramite
Permitir para cada local da rota, os eventos que poderao ser executados

Permitir visualizar a rota

4.3.2.10. SituagGes para documentos e processos:

Permitir a normatizacdo (cadastro) de situagdes que serdo atribuidas aos documentos e processos
Permitir definir se a situacdo deverd enviar automaticamente e-mail e SMS ao solicitante

Permitir definir um texto padrdo a ser enviado por e-mail e sms

Permitir definir se a situacdo podera pausar a contagem do prazo para a prontificacdo do atendimento
Permitir definir o prazo em dias Uteis da permanéncia do documento ou processo nesta situacao

Permitir emitir comprovante de disparo de SMS e e-mail ao solicitante ao atribuir a situacdo a um documento
ou processo

Permitir definir se a situacdo pode ser atribuida somente a processos prontificados
4.3.2.11. Calculo do prazo de atendimento.

Permitir o célculo do prazo para o atendimento (data) apenas para assuntos de processos com prazo em dias
Uteis informados

Permitir que o cdlculo da data para atendimento considere apenas dias Uteis de trabalho. Sdbados, domingos e
feriados, ndo podem ser considerados

Permitir que o cdlculo da data de atendimento considere as situagdes que possam afetar o calculo do prazo de
atendimento

Permitir que a quantidade de dias de situagdes que pausem a contagem, seja adicionada ao cdlculo do prazo de
atendimento

4.3.2.12. Calculo do tempo de permanéncia nos Locais e da situacao atual:
Permitir visualizar o tempo de permanéncia em cada local de tramitacdo do documento ou processo
Permitir visualizar o tempo de permanéncia na situa¢do atual do documento ou processo

Permitir que o célculo do tempo de permanéncia no local e da situacdo atual, considere apenas dias e horarios
Uteis de trabalho. Sabados, domingos, feriados e intervalo de almocgo, ndo podem ser considerados
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4.3.2.13. Calendario de Feriados:

Permitir a normatizacdo (cadastro) dos tipos de feriados (nacional, estadual, municipal, ponto facultativo etc.)
Permitir distribuir o feriado de forma anual

Permitir definir a vigéncia do feriado

Permitir definir o motivo do feriado

4.3.2.14. Assinatura eletronica e digital em documento:

Permitir definir qual tipo de assinatura, eletronica (login e senha) ou digital (A1 e A3), que a espécie documental
podera receber

Permitir a assinatura em arquivo de formato PDF

Assinatura com certificado digital:
Permitir o suporte aos padrdes CADES e PADES

Permitir a assinatura digital com referéncia de tempo (AD-RT) através de ACT certificadas

Estar fundamentado pelo Art 109, § 1 da Medida Provisdria n2 2200-2 de 24 de agosto de 2001
Assinatura eletronica sem certificado digital:

Permitir a assinatura de documentos no padrdao PADES

Permitir a assinatura eletrénica com login e senha

Estar fundamentado pelo Art 109, § 2 da Medida Proviséria n? 2200-2 de 24 de agosto de 2001 e pelo
Art 62, § 1 do Decreto n2 8539 de 08 de outubro de 2015

Permitir gerar o arquivo com as assinaturas atribuidas ao documento

Permitir que o nome e cargo do signatario sejam impressos no rodapé do documento

Permitir adicionar uma folha de assinatura quando houver mais de 5 assinaturas no documento
Permitir conter o QR CODE na versdo impressa para validagdo de assinatura

Disponibilizar link de validagao da assinatura para ser acessado pelo portal do CAXIASPREV ou por link direto no
arquivo da versao impressa do documento.

4.3.2.15. Sigilo do Processo:
Permitir a normatizacdo (cadastro) dos tipos de sigilo (secreto, sigiloso, confidencial etc.)

Permitir definir quais usuarios receberdo o tipo de sigilo
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Permitir definir se o usudrio podera retirar somente sigilos atribuidos por ele

Permitir definir se é preciso a autorizagao para um usudrio retirar o sigilo de um processo
Permitir definir quais os usuarios poderdo autorizar a retirada do sigilo

Permitir definir se serd enviado e-mail e sms para o solicitante quando o processo entrar em sigilo

Permitir que as informac¢Ges de um processo em sigilo s6 possam ser visualizadas por usudrios que tenham a
mesma permissdo do tipo de sigilo atribuido ao processo

Permitir que as informag¢bes de um processo em sigilo sejam ocultadas para usudrios que nao tenham
permissao do tipo de sigilo atribuido ao processo

Permitir que todas as acdes em um processo em sigilo, sé possam ser executadas por usudrios que tenham a
mesma permissao do tipo de sigilo atribuido ao processo

4.3.2.16. Pessoa fisica e Juridica:

Permitir a normatizacdo (cadastro Unico) de pessoas (fisicas ou juridicas) com atributos minimos (campos):
cpf/cnpj, nome da pessoa, dados completos de endereco, e-mail e telefone de contato

N3o permitir a duplicidade de cpf/cnpj
4.3.2.17. Numeragdo do protocolo de documentos e processos:
Permitir a normatizacdo (cadastro) do controle de numeracao de protocolo de documentos e processos

Permitir que os processos possam ter numeragdes independentes de acordo com o seu tipo (exemplo: processo
administrativo, processo de despesa etc.)

Permitir definir a mascara que sera utilizada pela sequéncia numérica. Exemplo (00000-000000/0000-00, PA-
000000/0000, PD-000000/0000, 000000/0000 etc.)

Permitir definir o nimero inicial da sequéncia numérica

4.3.2.18. Destino inicial de documentos e processos:

Permitir configurar quais serdo os destinos iniciais de documentos e processos, de acordo com os locais do
organograma do CAXIASPREV. Ex (Ao registrar um documento ou processo, o tramite inicial sé poderd ser
direcionado a um drgao, mas ndo a um departamento ou se¢ao)

4.3.2.19. Registrar Documento:

Permitir o registro de forma centralizada (protocolo geral) ou descentralizada (em qualquer lugar)

Permitir o registro de um documento de acordo com o perfil e permissGes de acesso concedido ao usudrio
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Permitir o registro de um documento com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero do protocolo, data
de criacdo, tipo de registro, espécie documental, nimero do documento, data do documento, descricdo do
documento, solicitantes (requerente/interessado), local de registro, protocolador, destino inicial, usuario de
destino e quantidade de folhas

Permitir gerar automaticamente o nimero do protocolo do documento, de acordo com a mdscara e a sequéncia
numérica definida para o tipo de registro

Permitir atribuir automaticamente pelo sistema, a data criagdo do protocolo do documento
Permitir informar o tipo de registro de acordo com os atribuidos ao usuario

Permitir informar o local de registro de acordo com os locais atribuidos ao usudrio

Permitir informar a espécie documental de acordo com o tipo de o registro informado

Permitir informar o destino inicial de acordo com a definicdo do destino inicial de documentos e processos e os
niveis do organograma do CAXIASPREV, liberados para o usuario

Permitir informar o usuario de destino de acordo com o local de destino informado

Permitir informar os solicitantes do documento, devendo ter mecanismo de busca ou campo sensitivo para
pesquisa através do cpf/cnpj ou nome

Permitir que os solicitantes (requerente/interessado) informados, possam ser pessoas fisicas, juridicas ou
qualquer local do organograma do CAXIASPREV (exemplo: contabilidade, tesouraria, compras etc.)

Permitir informar uma descricdo detalhada do documento

Permitir o upload do arquivo digital para espécie documental informada, sendo obrigatdrio para tramite
eletrénico

Permitir informar a quantidade de folha para espécie documental informada, sendo obrigatdria para tramite
fisico. Deve ser calculado automaticamente a quantidade folhas quando informado um arquivo digital

Permitir gerar numeragdo automatica do nimero do protocolo do documento de acordo com a sequéncia
numérica e a mascara definida para o tipo de registro

Permitir a emissdao do comprovante do protocolo
4.3.2.20. Registrar documento em lote:
Permitir o registro de forma centralizada (protocolo geral) ou descentralizada (em qualquer lugar)

Permitir o registro de um documento de acordo com o perfil e permissGes de acesso concedido ao usuario
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Permitir o registro de multiplos documentos da mesma espécie documental com o minimo de atributos
(campos) exigidos: espécie documental, nimero do documento, data do documento, descricdo do documento,
solicitante, destino inicial e upload de arquivo digital

Permitir informar a espécie documental de acordo com o tipo de o registro informado

Permitir informar o destino inicial de acordo com a definicdo do destino inicial de documentos e processos e os
niveis do organograma do CAXIASPREV, liberados para o usuario

Permitir informar os solicitantes do documento, devendo ter mecanismo de busca ou campo sensitivo para
pesquisa através do cpf/cnpj ou nome

Permitir que o solicitante informado, possa ser pessoa fisica, juridica ou qualquer local do organograma do
CAXIASPREV (exemplo: contabilidade, tesouraria, compras etc.)

Permitir informar uma descricdao detalhada do documento

Permitir o upload do arquivo digital para espécie documental informada, sendo obrigatério para tramite
eletrbénico

Permitir o upload de um arquivo digital para todos os documentos informados e/ou o upload de um arquivo
digital, individual para cada documento informado

Permitir gerar automaticamente o nimero do protocolo do documento, para cada documento informado, de
acordo com a mascara e a sequéncia numérica definida para o tipo de registro

Permitir atribuir automaticamente pelo sistema, a data criacdo do protocolo para cada documento informado
4.3.2.21. Registrar documento para envio a multiplos lugares:

Permitir o registro de forma centralizada (protocolo geral) ou descentralizada (em qualquer lugar)

Permitir o registro de um documento de acordo com o perfil e permissdes de acesso concedido ao usudrio
Permitir o registro de um documento com o minimo de atributos (campos) exigidos: espécie documental,
nimero do documento, data do documento, descricdo do documento, solicitantes (requerente/interessado),
multiplos destino inicial e quantidade de folhas

Permitir informar a espécie documental de acordo com o tipo de o registro informado

Permitir informar de acordo com o organograma do CAXIASPREV, multiplos destinos iniciais conforme a
definicao do destino inicial de documentos e processos liberados para o usudrio

Permitir informar os solicitantes do documento, devendo ter mecanismo de busca ou campo sensitivo para
pesquisa através do cpf/cnpj ou nome

Permitir que os solicitantes (requerente/interessado) informados, possam ser pessoas fisicas, juridicas ou
qualquer local do organograma do CAXIASPREV (exemplo: contabilidade, tesouraria, compras etc.)

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS — CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747 Centro,CEP: 65.602-030 — Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714



Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
CaxiasPREV Municipais de Caxias

Permitir informar uma descricao detalhada do documento

Permitir o upload do arquivo digital para espécie documental informada, sendo obrigatdrio para tramite
eletrénico

Permitir informar a quantidade de folha para espécie documental informada, sendo obrigatdria para tramite
fisico. Deve ser calculado automaticamente a quantidade folhas quando informado um arquivo digital

Permitir gerar automaticamente o nimero do protocolo do documento, de acordo com a mascara e a sequéncia
numérica definida para o tipo de registro

Permitir gerar um protocolo de documento para cada destino informado
Permitir atribuir automaticamente pelo sistema, a data criacdo do protocolo do documento
4.3.2.22. Protocolar documentos por entidade externa:

Permitir que entidades externas (prefeitura, cdmara municipal, autarquias etc) possam protocolar documentos
eletronicamente pelo portal do cidaddo, sem a necessidade presencial para entrega do documento

Permitir configurar as entidades externas autorizadas (somente cnpj)
Permitir configurar o tipo de registro que sera permitido para criar o protocolo

Permitir configurar as espécies documentais que serdo utilizadas para criar o protocolo, de acordo com o tipo de
registro informado

Permitir configurar o destino inicial do documento protocolado, de acordo com o organograma do CAXIASPREV
4.3.2.23. Anexar arquivo digital no documento em lote:

Permitir listar apenas os documentos sem tramite e sem arquivo digital, exibindo o minimo de atributos
(campos) exigidos: numero do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes
(requerente/interessado) e descri¢cdo do documento

Permitir o upload de arquivo digital para cada documento da lista apresentada

Permitir atualizar de forma automatica a quantidade de folhas para cada upload de arquivo

4.3.2.24, Registrar Processos:

Permitir o registro de forma centralizada (protocolo geral) ou descentralizada (em qualquer lugar)

Permitir o registro de um processo de acordo com o perfil e permissGes de acesso concedido ao usudrio

Permitir o registro de um processo com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero do protocolo, data de
criacdo, data para prontificacdo, local de registro, protocolador, tipo de registro, espécie documental,
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solicitantes (requerente/interessado), email e celular dos solicitantes, local de atendimento, assunto do
processo, destino inicial, usuario de destino, descricdo detalhada e checklist de documentos exigidos

Permitir calcular automaticamente a data para prontificacdo de acordo com o calculo da data para prontificacdo
Permitir informar o tipo de registro de acordo com os atribuidos ao usuario

Permitir informar o local de registro de acordo com os locais atribuidos ao usudrio

Permitir informar a espécie documental de acordo com o tipo de o registro informado

Permitir informar o destino inicial de acordo com a definicdo do destino inicial de documentos e processos e os
niveis do organograma do CAXIASPREV, liberados para o usuario

Permitir informar o usuario de destino de acordo com o local de destino informado

Permitir informar os solicitantes do documento, devendo ter mecanismo de busca ou campo sensitivo para
pesquisa através do cpf/cnpj ou nome

Permitir que os solicitantes (requerente/interessado) informados, possam ser pessoas fisicas, juridicas ou
qualquer local do organograma do CAXIASPREV (exemplo: contabilidade, tesouraria, compras etc.)

Permitir informar o e-mail e o telefone celular dos solicitantes conforme regra do assunto do processo
informado

Permitir informar o assunto do processo de acordo com o tipo de registro informado, devendo ter mecanismo
de busca ou campo sensitivo para pesquisa do assunto

Permitir registrar os documentos do checklist de acordo com o assunto de processo informado

Permitir registrar o processo somente quando todos os documentos exigidos pelo checklist, forem registrados
ou informados de acordo com as regras do checklist

Permitir a anexagao de documento ao processo

Permitir gerar automaticamente o nimero do protocolo do processo, de acordo com a mascara e a sequéncia
numérica definida para o tipo de registro

Permitir atribuir automaticamente pelo sistema, a data criagdo do protocolo do processo

Permitir a emissdo do comprovante do protocolo do processo com o minimo de atributos (campos) exigidos:
numero do protocolo, assunto do processo, data/hora do protocolo, local de criacdo, protocolador, solicitantes
(requerente/interessado), descricdo detalhada, espécies documentais anexados e cédigo de barras

Permitir a emissdo da capa personalizada do processo com o minimo de atributos (campos) exigidos: local de
criacdo, numero do processo, solicitantes (requerente/interessado), assunto do processo, descricdo detalhada,
espécies documentais anexadas, protocolador e texto de autuacgdo
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Permitir a emissdo de etiqueta do processo com o minimo de atributos (campos) exigidos: tipo de registro,
nimero do processo, data de criacdo, solicitantes (requerente/interessado), assunto do processo, descri¢cdo
detalhada

4.3.2.25. Registrar processos antigos:

Permitir registrar processos antigos sem registro digital

Permitir o registro de forma centralizada (protocolo geral) ou descentralizada (em qualquer lugar)

Permitir o registro de um processo de acordo com o perfil e permissGes de acesso concedido ao usudrio

Permitir o registro de um processo com o minimo de atributos (campos) exigidos: local de registro, destino
atual, nimero sequencial do processo, nimero do processo com formatacdo original, data de criacdo, tipo de
registro, solicitante, assunto do processo e descricdo detalhada

Permitir escolher o arquivamento no destino atual

Permitir informar o tipo de registro de acordo com os atribuidos ao usuario

Permitir informar o local de registro de acordo com os locais atribuidos ao usudrio

Permitir informar o destino atual de acordo com o organograma do CAXIASPREV

Permitir informar o solicitante do documento, devendo ter mecanismo de busca ou campo sensitivo para
pesquisa através do nome

Permitir que o solicitante (requerente/interessado) informado, possa ser pessoa fisica ou juridica

Permitir informar o assunto do processo de acordo com o tipo de registro informado, devendo ter mecanismo
de busca ou campo sensitivo para pesquisa do assunto

4.3.2.26. Local de arquivamento e acondicionamento fisico documentos e processos:

Permitir definir de acordo com o organograma do CAXIASPREV, os locais que serdo utilizados como arquivo
geral, para o arquivamento de documentos e processos fisicos

Permitir selecionar o local de arquivamento, de acordo com o organograma do CAXIASPREV e os locais de
acesso atribuidos ao usudrio

Permitir criar a estrutura de multiplos niveis e subniveis de locais de acondicionamento (armarios, prateleiras,
caixas, corredor etc)

Permitir exibir a quantidade de documentos ou processos acondicionados em cada local de acondicionamento

Permitir exibir uma lista de documentos ou processos da quantidade acondicionada em cada local de
acondicionamento
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Permitir a partir da lista exibida, reacondicionar documentos ou processos para outros locais de
acondicionamento

Permitir criar, alterar, reorganizar e movimentar os niveis de locais de acondicionamento de um local para
outro, sem perder as informacdes de documentos e processos acondicionados

4.3.2.27. Visao Geral:

Permitir ao usuario selecionar seu local de trabalho conforme as permissdes de acesso concedidas

Permitir ao usudrio visualizar todos os protocolos de documentos e processos que se encontram no local de
trabalho selecionado, separados por tramites eletrénico, fisico, situacdo atual, controle de prazos de
recebimento e devolucao de protocolos tramitados, prazos de prontificacdo, prazos da situacdo atual e tramites
ndo recebidos

Permitir aplicar agdes em um ou multiplos protocolos de documentos ou processos em uma Unica operacao

Permitir filtrar por numero de protocolo ou solicitante ou assunto de processo ou tramite, documentos e
processos e aplicar acdes no resultado do filtro em uma Unica operacao

Permitir a visualizacdo do histérico de todas as acées realizadas em protocolos de documentos e processos, com
o minimo de atributos (campos) exigidos: nome do usuario, data/hora da acdo, local da acdo, descricdo da acdo,
detalhes da a¢do exibindo os atributos de informacgdes de cada acdo

4.3.2.28. Controle de prazos de recebimento e devolucdo de documentos e processos:

Permitir definir ao enviar um protocolo a outro local, a data/hora que deseja que seja retornado para a origem

Permitir somente ao usudrio que enviou o protocolo ao local de destino, modificar a data/hora definida para
retorno

Permitir o gerenciamento, rastreabilidade e a visualizagdo dos protocolos tramitados que contenham data de
retorno.

4.3.3. Funcionalidades em protocolo de documentos e processos:
4.3.3.1. Enviar protocolo fisico ou eletronico:

Permitir informar a entidade de destino

Permitir informar o local de destino de acordo com os niveis do organograma do CAXIASPREV, liberados para o
usuario

Permitir informar o usudrio de destino de acordo com o local de destino informado

Permitir informar se deve ou ndo disparar e-mail de notificagdo de tramite, aos e-mails informados do local de
destino

Permitir informar uma data e horario de retorno para cada protocolo selecionado

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS — CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747 Centro,CEP: 65.602-030 — Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714



Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
Municipais de Caxias

Permitir no envio de protocolo fisico, informar a forma de envio (em maos ou moto entrega)

Permitir no envio de protocolo fisico, emitir documento de tramitacdo fisica em duas vias, com o minimo de
atributos (campos) exigidos: numeragdo prépria, local/usudrio de origem, local/usuario de destino, relacionar
todos os protocolos que estdo sendo enviados exibindo a espécie documental, nUmero do documento, nimero
do protocolo, assunto do processo, quantidade de folhas, local para assinatura do usuario de origem e local para
assinatura do local / usudrio de destino.

Permitir no envio de protocolo fisico, cancelar ou reemitir documento de tramitacdo fisica apds a sua geracao.

4.3.3.2. Receber protocolo fisico:

Permitir visualizar todos os documentos de tramitacdo fisica destinados ao seu local de trabalho, exibindo todos
os numeros de protocolos contidos no documento de tramitacao

Permitir recepcionar todos os documentos de tramitacao fisica destinado ao local de trabalho sem identificacdo
de usuario de destino

Permitir recepcionar todos os documentos de tramitacao fisica destinado ao local de trabalho com identificacdao
de usuario de destino igual ao usudrio logado

Permitir estornar o recebimento dos documentos de tramitacao fisica

4.3.3.3. Receber protocolo eletronico:

Permitir visualizar todos os protocolos enviados eletronicamente e ainda n3o lidos
Permitir marcar como lidos todos os protocolos enviados eletronicamente
4.3.3.4. Inserir anotagoes:

Permitir inserir uma anotac¢do no protocolo

Permitir excluir uma anotagao do protocolo somente pelo usudrio que a inseriu enquanto o protocolo ndo tenha
sido enviado para outro local

Permitir exibir todas as anotagdes inseridas no protocolo
4.3.3.5. Definir prioridade:
Permitir atribuir a prioridade do protocolo (normal ou alta)

Permitir que protocolos com prioridade alta tenha relevancia na visualiza¢cdo de todos os protocolos no local de
trabalho do usudrio

4.3.3.6. Enviar cépia de protocolo de documento para multiplos locais:
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Nao permitir enviar cépia de protocolo de processos

Permitir informar de acordo com o organograma do CAXIASPREV, multiplos destinos que receberd cépia do
documento

Permitir gerar um novo protocolo do documento para cada destino informado, com o mesmo nimero do
protocolo original, identificando em sua numeracao, que é uma cdpia do documento original

Permitir na cépia de documento fisico, emitir documento de tramitacao fisica em duas vias, para cada destino
informado, com o minimo de atributos (campos) exigidos: numeracdo prdépria, local/usuario de origem,
local/usudrio de destino, relacionar todos os protocolos que estdo sendo enviados exibindo a espécie
documental, nimero do documento, nimero do protocolo, assunto do processo, quantidade de folhas, local
para assinatura do usudario de origem e local para assinatura do local / usuario de destino

4.3.3.7. Enviar resposta de um protocolo de documento:
N3o permitir enviar resposta de protocolo de processos
Permitir o registro de um documento de acordo com o perfil e permissdes de acesso concedido ao usudrio

Permitir o registro de um documento com o minimo de atributos (campos) exigidos: espécie documental,
numero do documento, data do documento, descricdo do documento e solicitantes (requerente/interessado

Permitir informar os solicitantes do documento, devendo ter mecanismo de busca ou campo sensitivo para
pesquisa através do cpf/cnpj ou nome

Permitir que os solicitantes (requerente/interessado) informados, possam ser pessoas fisicas, juridicas ou
qualquer local do organograma do CAXIASPREV (exemplo: contabilidade, tesouraria, compras etc.)

Permitir informar uma descricdo detalhada do documento

Permitir o upload do arquivo digital para espécie documental informada, sendo obrigatdrio para tramite
eletrénico

Permitir informar a quantidade de folha para espécie documental informada, sendo obrigatdria para tramite
fisico. Deve ser calculado automaticamente a quantidade folhas quando informado um arquivo digital

Permitir gerar um novo protocolo do documento, com o mesmo numero do protocolo que estd sendo
respondido, identificando em sua numeracgao, que é uma resposta do documento original

Permitir na resposta de documento fisico, emitir documento de tramitagao fisica em duas vias, para o local
anterior do local atual, com o minimo de atributos (campos) exigidos: numeragdo prépria, local/usuario de
origem, local/usudrio de destino, relacionar todos os protocolos que estdo sendo enviados exibindo a espécie
documental, numero do documento, nimero do protocolo, assunto do processo, quantidade de folhas, local
para assinatura do usuario de origem e local para assinatura do local / usuario de destino

4.3.3.8. Abertura de volume de protocolo de processo
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Permitir a abertura de volume de protocolo de processo com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
de volume, folha inicial, data de abertura, responsavel pela abertura

Permitir emitir o termo de abertura de volume exibindo o nimero do volume, nimero do processo, assunto do
processo, folha inicial e dados da assinatura do responsavel

4.3.3.9. Assinatura de documentos:

Permitir assinar um documento de acordo com o tipo de assinatura definida para a espécie documental do
documento

Ndo permitir assinar documento original copiado
Ndo permitir assinar copias de documento

Permitir assinar documentos de um processo, exibindo a lista de documentos disponiveis e assinar de acordo
com o tipo de assinatura definida para a espécie documental

Permitir exibir o dltimo cargo/funcdo do signatario (usuario logado)
Permitir informar ou alterar o cargo/funcdo do signatario (usuario logado)
Permitir gerar a versdo impressa do documento assinado

4.3.3.10. Versdo impressa do processo eletronico:

Permitir exibir todos os documentos e despachos anexados ao processo
Permitir selecionar os documentos e despachos a serem impressos

Permitir exibir o intervalo de folhas do documento e despacho ocupados dentro do processo e a quantidade
total de folhas do documento e despacho

Permitir gerar a versao impressa do processo contendo a capa do processo e todos os documentos e despachos
selecionados

Permitir que a capa do processo ndao contenha a numeragdo automatica do numero de folha

Permitir exibir a numeragdo automadtica do numero de folhas conforme a cronologia da anexag¢dao dos
documentos e despachos no processo

Permitir exibir em cada folha do documento a espécie documental, nimero do documento, nimero do processo
ao qual o documento esta anexado, usudrio que anexou o documento ao processo, data de anexacdo, usuario
que gerou a versao impressa e data da geragdo da versao impressa

4.3.3.11. Atribuir sigilo ao processo:

Permitir definir o tipo de sigilo ao processo de acordo com o sigilo atribuido ao usuario
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Permitir informar descri¢do detalhada do motivo da atribuigdo do sigilo
4.3.3.12. Retirar sigilo do processo:

Permitir a retirada de sigilo, por usudrio com permissdo para o mesmo tipo de sigilo, e que o sigilo tenha sido
atribuido pelo préprio usudrio

Permitir a retirada de sigilo, por usudrio com permissdao para o mesmo tipo sigilo, e o que o sigilo tenha sido
atribuido por qualquer outro usuario

Permitir informar descricdo detalhada do motivo da retirada do sigilo

Permitir solicitar autorizacdo para retirada do sigilo, de usudrio autorizado e que tenha permissdo para o mesmo
tipo de sigilo

4.3.3.13. Anexar documento ao processo:
Permitir registrar um novo documento para anexar ao processo

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usudrio, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro de documentos, exibir lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento

Permitir para processos eletronico, realizar upload de arquivo digital para protocolos de documentos sem
arquivo digital informado

Ndo permitir realizar upload de arquivo digital para extensao diferente de PDF
Ndo permitir para processos eletronico, anexar documento que tenha arquivo digital anexado diferente de PDF
Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado ao processo

Permitir que um documento fisico ao ser anexado em um processo eletrénico, se torne eletronico
automaticamente

Permitir que um documento eletrénico ao ser anexado em um processo fisico, se torne fisico automaticamente
4.3.3.14. Desanexar documentos do processo:

Permitir exibir lista de todos os documentos anexados no processo, com o minimo de atributos (campos)
exigidos: numero do protocolo, espécie documental, nimero do documento, arquivo digital, data e hora de
anexacdo e usuario que efetuou a anexacdo do documento
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Permitir selecionar multiplos documentos para desanexacdo

Permitir informar detalhadamente o motivo da desanexacao

Permitir desanexar somente documento anexado no local atual do processo

Ndo permitir desanexar um documento do processo que tenha sido tramitado para outro local

Ndo permitir desanexar um documento que nao tenha sido anexado pelo préprio usuario

Ndo permitir desanexar um documento que nao seja o Ultimo documento anexado ao processo

4.3.3.15. Substituir documentos do processo:

Permitir exibir lista de todos os documentos anexados no processo, com o minimo de atributos (campos)
exigidos: niumero do protocolo, espécie documental, nimero do documento, arquivo digital, data e hora de
anexacdo, usuario que efetuou a anexacdo do documento, signatarios (assinaram o documento)

N3o permitir substituir documento que ja foi substituido

Nao permitir substituir documento que foi anexado no local atual e ndo tenha sido tramitado para outro local
Permitir selecionar o documento a ser substituido

Permitir criar novo documento para substituir documento selecionado

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usuario, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro de documentos, exibir lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento

Permitir para processos eletronico, realizar upload de arquivo digital para protocolos de documentos sem
arquivo digital informado

Ndo permitir realizar upload de arquivo digital para extensao diferente de PDF
Ndo permitir para processos eletronico, anexar documento que tenha arquivo digital anexado diferente de PDF

Permitir que um documento fisico ao ser anexado em um processo eletrénico, se torne eletronico
automaticamente

Permitir que um documento eletrénico ao ser anexado em um processo fisico, se torne fisico automaticamente
Permitir selecionar documento que ird substituir documento selecionado
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Permitir criar versdo para impressao do documento substituido com marca d’agua, exibindo o minimo de
informacgdes exigidas: espécie documental e numero de documento pelo qual foi substituido

4.3.3.16. Juntada de processos por apensamento:

Permitir informar o nimero do processo principal, exibindo o minimo de informacdes exigidas: data de criacdo,
assunto do processo, solicitantes (requerente/interessado) e descri¢do detalhada

Permitir informar multiplos nimeros de processos que serdo apensados ao processo principal
Permitir excluir processo informado para ser apensado ao processo principal

Nao permitir apensar processo que nao esteja no mesmo local do processo principal

Permitir apensar processos informados no processo principal

Permitir que os processos apensados tramitem junto com o processo principal

4.3.3.17. Desapensamento de processos:

Permitir informar o nimero do processo principal, exibindo o minimo de informacdes exigidas: data de criacao,
assunto do processo, solicitantes (requerente/interessado) e descri¢do detalhada

Permitir exibir a lista de processos apensados ao processo principal, com o minimo de informacgdes exigidas:
numero do protocolo e assunto do processo

Permitir selecionar os processos a serem desapensados

Permitir desapensar processos selecionados

4.3.3.18. Despacho de encaminhamento de documentos e processos:
Permitir informar detalhadamente o despacho de encaminhamento

Permitir anexar documentos ao despacho de encaminhamento

Permitir registrar um novo documento para anexar ao despacho de encaminhamento

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usuario, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro informado, exibir uma lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento
Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado ao despacho de encaminhamento
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4.3.3.19. Excluir despacho de encaminhamento de documentos e processos:

Permitir excluir o despacho de encaminhamento antes de enviar o protocolo do documento ou processo para
um novo local

Permitir excluir o despacho de encaminhamento somente pelo usudrio que o criou

N3o permitir excluir o despacho de encaminhamento apés enviar o documento ou processo para outro local
4.3.3.20. Atribuicdo da situacao em documento e processo:

Permitir atribuir a situagdo a um documento ou processo

Permitir informar o motivo detalhada da situacao atribuida

Permitir anexar documentos a atribuicdo da situacao

Permitir registrar um novo documento para anexar a atribuicao da situacao

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usudrio, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro informado, exibir uma lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento

Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado a atribuicdo da situacao

Permitir enviar mensagem do texto informado via e-mail e sms de acordo com as configuracGes da situacdo
4.3.3.21. Prontificacdao de processo:

Permitir prontificar somente processos que tenham prazo de atendimento definido no assunto do processo
Permitir informar a descri¢do do motivo de prontificagao

Permitir anexar documentos a uma prontificagdo

Permitir registrar um novo documento para anexar a uma prontificagao

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usudrio, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro informado, exibir uma lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento
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Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado a uma prontificacao

Permitir enviar a descricdo do motivo de prontificagdo por e-mail e sms, de acordo com a configuracdo do
assunto do processo

Permitir encerrar a contagem do prazo de atendimento

4.3.3.22. Indeferimento de processo:

Permitir indeferir somente processos que tenham prazo de atendimento definido no assunto do processo
Permitir informar a descricdo do motivo do indeferimento

Permitir anexar documentos a um indeferimento

Permitir registrar um novo documento para anexar a um indeferimento

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usudrio, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro informado, exibir uma lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento
Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado a um indeferimento

Permitir enviar a descricdo do motivo do indeferimento por e-mail e sms, de acordo com a configuracdo do
assunto do processo

Permitir encerrar a contagem do prazo de atendimento

4.3.3.23. Retrabalho de processo:

Permitir retrabalhar somente processos que tenham sido prontificado
Permitir informar a descri¢cdo do motivo do retrabalho

Permitir anexar documentos a um retrabalho

Permitir registrar um novo documento para anexar a um retrabalho

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usuario, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro informado, exibir uma lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: numero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital
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Permitir visualizar arquivo digital do documento
Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado a um retrabalho

Permitir enviar a descricdo do motivo do indeferimento por e-mail e sms, de acordo com a configuracdo do
assunto do processo

Permitir a continuidade da contagem do prazo de atendimento
4.3.3.24. Cancelar documento e processo:
Permitir cancelar um documento

Permitir cancelar um processo somente se estiver prontificado ou ndo ter prazo de atendimento definido no
assunto do processo

Permitir informar a descricdo do motivo do cancelamento
Permitir anexar documentos a um cancelamento de processo
Permitir registrar um novo documento para anexar a um cancelamento de processo

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usuario, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro informado, exibir uma lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: numero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento
Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado a um cancelamento de processo

Permitir solicitar autorizagdo para o cancelamento, de usudrio que tenha permissao de acesso, ao local atual do
documento ou processo

4.3.3.25. Descancelar documento e processo:

Permitir descancelar um documento ou processo

Permitir informar a descricdo do motivo do descancelamento

Permitir anexar documentos a um descancelamento de processo

Permitir registrar um novo documento para anexar a um descancelamento de processo

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usuario, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante
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Permitir de acordo com filtro informado, exibir uma lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento
Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado a um descancelamento de processo

Permitir solicitar autorizacao para o descancelamento, de usudrio que tenha permissdo de acesso, ao local atual
do documento ou processo

Permitir que a situacdo do documento ou processo volta a situagdo anterior ao cancelamento
4.3.3.26. Encerrar documento e processo:
Permitir encerrar um documento

Permitir encerrar um processo somente se estiver prontificado ou ndo ter prazo de atendimento definido no
assunto do processo

Permitir informar o motivo de encerramento (deferido ou indeferido)

Permitir informar o local de arquivamento do documento ou processo, conforme configurado no organograma
do CAXIASPREV, os locais de arquivamento fisico de documentos e processos

Permitir informar o local atual como local de arquivamento de documento e processos
Permitir informar a descricdo do motivo do encerramento

Permitir anexar documentos a um encerramento de processo

Permitir registrar um novo documento para anexar a um encerramento de processo

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usudrio, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro informado, exibir uma lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento
Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado a um encerramento de processo

Permitir solicitar autorizacdo para o encerramento, de usuario que tenha permissdo de acesso, ao local atual do
documento ou processo

Permitir no encerramento de documento fisico, quando o local de arquivamento for diferente do local atual,
emitir documento de tramitacdo fisica em duas vias, para local de arquivamento informado, com o minimo de
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atributos (campos) exigidos: numeracdo prépria, local/usuario de origem, local/usuério de destino, relacionar
todos os protocolos que estdo sendo enviados exibindo a espécie documental, nUmero do documento, nimero
do protocolo, assunto do processo, quantidade de folhas, local para assinatura do usuario de origem e local para
assinatura do local / usudrio de destino

4.3.3.27. Reabrir documento e processo:

Permitir reabrir um documento ou processo

Permitir informar o motivo da reabertura

Permitir informar a descricdo do motivo da reabertura

Permitir anexar documentos a uma reabertura de processo

Permitir registrar um novo documento para anexar a uma reabertura de processo

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usudrio, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro informado, exibir uma lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento
Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado a uma reabertura de processo

Permitir solicitar autorizacdo para a reabertura, de usudrio que tenha permissdao de acesso, ao local atual do
documento ou processo

4.3.3.28. Arquivar documento e processo:
Permitir efetuar o arquivamento somente para documentos e processos encerrados

Permitir informar o local de arquivamento, conforme configurado no organograma do CAXIASPREV, os locais de
arquivamento fisico de documentos e processos

Permitir informar o local de acondicionamento somente se o local atual do documento ou processo for igual ao
local de arquivamento informado

Permitir no arquivamento de documento ou processo fisico, quando o local de arquivamento for diferente do
local atual, emitir documento de tramitagdo fisica em duas vias, para local de arquivamento informado, com o
minimo de atributos (campos) exigidos: numeracdo prdpria, local/usuéario de origem, local/usuario de destino,
relacionar todos os protocolos que estdo sendo enviados exibindo a espécie documental, nimero do
documento, numero do protocolo, assunto do processo, quantidade de folhas, local para assinatura do usuario
de origem e local para assinatura do local / usuéario de destino

4.3.3.29. Desarquivar documento e processo:
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Permitir efetuar o desarquivamento somente para documentos e processos arquivados
Permitir informar a descricdo do motivo do desarquivamento

Permitir anexar documentos a um desarquivamento de processo

Permitir registrar um novo documento para anexar a um desarquivamento de processo

Permitir filtrar documentos no local de trabalho do usuario, informando o nimero do protocolo ou nimero do
documento ou nome do solicitante

Permitir de acordo com filtro informado, exibir uma lista com o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero
do protocolo, espécie documental, nimero do documento, solicitantes (requerente/interessado), arquivo digital

Permitir visualizar arquivo digital do documento

Permitir selecionar multiplos documentos para ser anexado a um desarquivamento de processo
4.3.3.30. Acondicionamento de documento e processo:

Permitir efetuar o acondicionamento somente para documentos e processos arquivados

Permitir selecionar o local de acondicionamento de acordo com a estrutura de acondicionamento criadas para o
local de arquivo

4.3.3.31. Correio Interno:

Permitir a troca de informagdes entre usuarios a respeito de documento ou processo
Permitir enviar e receber mensagens

Permitir imprimir as mensagens

4.3.3.32. Consulta Externa de Processo /Documento:

Permitir configurar a forma de exibi¢ao do tramite dos documentos e processos
Permitir configurar quais tipos de registro serao disponibilizados para consulta

Permitir consultar o andamento do protocolo através do portal oficial do CAXIASPREV, informando o niimero do
protocolo ou niumero do cpf/cnpj do solicitante

Permitir exibir na consulta o minimo de atributos (campos) exigidos: nimero do protocolo, data de entrada,
assunto do processo, solicitantes (requerente/interessado), local atual, data/hora da entrada no local e situacdo
do documento ou processo)

4.3.3.33. Informacoes Gerencias e de Controle:
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Permitir efetuar a consulta detalhada de documentos e processos, informando filtros de pesquisa, com minimo
de atributos (campos) exigidos: nimero do protocolo, intervalo da data de criacdo, situacdo do documento ou
processo, tipo de registro, espécie documental, nimero do documento, local de criagdo, protocolador,
solicitantes (requerente/interessado), texto de detalhes, cddigo de barras, assunto do processo, origem e
destino de tramitacdo, etc

Permitir exibir a lista de documentos e processos filtrados, com o minimo de atributos (campos) exigidos:
numero do protocolo, data de criagcdo, espécie documental, nimero do documento, assunto do processo,
solicitantes (requerente/interessado), local atual, data/hora de recebimento no local, tempo de permanéncia no
local, situacdo do documento ou processo, tempo de permanéncia na situacao, dados da prontificacdo

Permitir visualizar o histérico completo de usudrios, possuindo informacdes detalhadas de todas as transacdes
efetuadas

Permitir gerar relatdrios e graficos gerenciais e de controle que permitam obter informacdes do usuario e suas
acoes, atendimento ao cidaddo, historicos de documentos e processos, quantitativos anuais de protocolos,
guantitativo de acOes realizadas nos locais de trabalho, tempo permanéncia em local especifico, maiores
solicitacdes no periodo, solicitacdes no periodo e tempo de médio de atendimento a solicitacdo, quantitativo de
movimentacdo de processos, produtividade, qualidade na execucdo dos assuntos de processo

4.3.3.34. Envio de e-mail e SMS.

O sistema devera enviar avisos do andamento de todos os documentos e processos aos solicitantes por e-mail e
SMS de acordo com as regras definidas

A empresa contratada deverd fornecer o servico de envio de SMS ilimitados a qualquer operadora de celular
durante a vigéncia do contrato.

4.4.PORTAL DO CIDADAO:
Area restrita e autenticada do cidad3o para que possa solicitar e acompanhar suas solicitacdes de servigos

Pelo portal, o cidad3o podera abrir e validar sua conta personalizada, efetuar o seu login, complementar ou
alterar seus dados cadastrais, solicitar qualquer servigo online disponibilizado ao cidaddo e acompanhar o
andamento do atendimento de suas solicitagdes

Todo atendimento realizado pelo portal do cidadao, devera ser registrado a abertura de um processo de
atendimento ao cidaddo que seguird os tramites internos para o seu atendimento

Durante os tramites interno, de acordo com a atribuigao da situa¢do do processo, o sistema deverd permitir o
envio automatico de mensagens de e-mail e SMS, interagindo com cidadao sobre a situagdo atual dos seus
processos.

4.4.1. Funcionalidades do portal do cidadao:
4.4.1.1.Login do cidadao:

Permitir que o login do cidad3o seja feito informando o n2 do cpf/cnpj e senha
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Permitir recuperar senha esquecida

Permitir criar conta com os atributos (campos) minimos obrigatdrios: n? do cpf/cnpj, nome completo do
cidadao, telefone celular, e-mail, nome do usuario e senha

N&o permitir criar uma conta para um cpf/cnpj ja existente
Permitir efetuar a validagao da nova conta criada

Permitir alterar dados cadastrais do cidaddo com os atributos minimos obrigatérios: n2 do cpf/cnpj, nome
completo do cidadao, telefone celular, e-mail, nome do usudrio, senha e endereco completo

Permitir alterar dados de login

Permitir alterar senha cadastrada

4.4.1.2.Solicitagao de Servico:

Permitir selecionar o grupo de servico

Permitir selecionar o subgrupo de servico

Permitir selecionar um servico de acordo com o grupo e subgrupo de selecionados

Permitir informar descricao detalhada do servico solicitado

Permitir anexar documentos solicitados para servico selecionado

Permitir registrar a abertura do processo de solicitacdo de servicos no sistema de Gestdo de Documentos e
Processos

Permitir enviar por e-mail e sms a confirmacdo da abertura do processo com os dados da solicitacdo
4.4.1.3. Acompanhamento da Solicitagao de Servigo:

Permitir ao cidadao, listar, visualizar e acompanhar todas as suas solicita¢des de servigos

Permitir visualizar o nimero do processo, o assunto e descri¢do da solicitagdo, local atual, e a situagao atual do
processo

Permitir visualizar o detalhe da situagdo atual do processo
Permitir efetuar filtro de pesquisa na lista de processos de solicitacdo de servico

Permitir imprimir a lista de processos
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4.4.1.4.Implantagdo e Capacitagao de usuarios:
A empresa contratada devera efetuar toda a importacdo de dados dos sistemas atuais para os novos sistemas

A empresa contratada devera disponibilizar ferramentas de transferéncias de dados ndao consolidados durante a
importacdo

A empresa contratada deverd efetuar o mapeamento de todos os tipos de documentos, servigos solicitados
pelos cidaddos e implantar os dados mapeados na estrutura funcional do sistema

A empresa contratada devera prover a capacitacdo e qualificagdo de no minimo 50 funcionarios indicados
abordando:

Visdo geral do sistema

Capacitacdo na operacgao do sistema, com simulacdo de situacdes reais dos usuarios
Boas praticas na utilizagdo do sistema

Capacitacdo individualizada do(s) administrador(es) do sistema

A empresa contratada deverd prover o acompanhamento de técnicos no local apds a implantacdo dos sistemas
pelo prazo que for necessario para o bom andamento dos trabalhos

Este treinamento acontecerd em local determinado pelo CAXIASPREV, disponibilizando toda estrutura de
computadores, impressora e acesso a internet durante o horario de expediente de funcionamento.

5. MODALIDADE DA LICITAGAO
5.1. A critério da Comissdo Central de Licitagdo

6. DOS PRAZOS, LOCALE CONDIC()ES DE ENTREGA DO OBJETO
6.1. A execugao dos servigos deverd ter inicio no primeiro dia util apds a assinatura do Contrato, tendo

como prazo maximo 10 (dez) dias apds o envio do empenho ordindrio a CONTRATADA.

6.2. Os servigos serdo executados nas dependéncias do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

Municipais de Caxias, sob supervisdo da Diretoria Administrativa.

6.3. Por ocasido da entrega dos sistemas, a CONTRATADA devera colher o Termo de Recebimento Provisdrio

emitido pela Diretoria Administrativa.

6.4. No ato do recebimento a Diretoria Administrativa fara a verificagdo das condi¢des do objeto.

6.5. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a CONTRATANTE podera:

6.5.1. Se disser respeito a especificagdo, rejeitd-lo no todo ou em parte;

6.5.2. Determinar a reinstalacao do objeto ou;

6.5.3. Rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis, e serd lavrado Termo de Recusa,
apontando as falhas constatadas;

6.5.4. Na hipdtese de reinstalagdo ou readequac¢do do objeto, a CONTRATADA deverd fazé-la em
conformidade com a indicagdo da Administragdo, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da
notificagcdo por escrito, mantidos o preco inicialmente contratado.
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6.6. O objeto devera estar rigorosamente de acordo com o que foi especificado no item 4 deste Termo de
Referéncia.

6.7. O prazo de vigéncia do contrato e do uso da licenca serd de 12 (doze) meses com inicio na data da
assinatura do contrato.

6.8. O prazo mencionado no subitem anterior podera ser prorrogado, a critério da Administracdo, até o
limite de 48 (quarenta e oito) meses, nos termos e condi¢des constantes no artigo 57, inciso IV da Lei Federal n®
8666/93.

6.9. A CONTRATADA poderd se opor a prorrogacao de que trata o subitem anterior, desde que o faca
mediante documento escrito, recebido pela CONTRATANTE em até 90 (noventa) dias antes do vencimento do
contrato.

6.10. A prorrogacao de prazo de vigéncia serd formalizada mediante celebracdo dos respectivos termos de
aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢des previstas na Lei Federal N2 8.666/1993.

6.11. A ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administracdo ndo gerara a
CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizacgao.

7. DA GARANTIA DOS SERVICOS
7.1. Garantia de Atualizacbes Adaptativas:

7.1.1. Servicos de Garantia de Tecnoldgica para as novas versdes, pelo prazo de duracdo do contrato, para
todos os produtos fornecidos e instalados (préprios e de terceiros) e servicos executados, de acordo
com o objeto, contados a partir da data da assinatura do contrato. Durante esse periodo, devera ser
assegurada a atualizagdo de versoes dos itens que compdem os sistemas oferecidos, na medida em que
novas versoes forem disponibilizadas para o mercado dentro do prazo legal.

7.2. Garantia de manutenges corretivas

7.2.1. A garantia dos produtos fornecidos e instalados e servigos executados no que se relaciona ao
funcionamento (manutengGes corretivas) devera perdurar durante toda a vigéncia do contrato.

7.3. Essa garantia abrange corre¢des de configuragbes e programas, uma vez que seja constatado pela

CONTRATANTE que os problemas foram oriundos da implementacdo dos servicos efetuados pela CONTRATADA,

sem qualquer 6nus para o Instituto de Previdéncia de Caxias.

8. DO PAGAMENTO
8.1. O pagamento sera efetuado dentro de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da apresentacdo da

Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo setor competente, com o respectivo Termo de Recebimento do
objeto, apds o més vencido, para o respectivo pagamento, acompanhada dos seguintes documentos:

8.1.1. Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.1.2. Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF;

8.1.3. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

8.1.4. Certiddo Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa

vencedora;

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS — CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747 Centro,CEP: 65.602-030 — Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714



!:==:I:=I:,‘
‘i==:==:==:= Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
CaxiasPREV Municipais de Caxias

8.2. Caso a Nota Fiscal apresente incorrecdo, o prazo de pagamento serd contado a partir da data de
regularizacdao do documento faltante.

8.3. O pagamento sera realizado através de Ordem Bancaria, em conta e agéncia bancaria a ser especificada
pela CONTRATADA na Nota Fiscal.

8.4. O pagamento da Nota Fiscal/Fatura n3do sera realizado até que sejam regularizadas as eventuais

pendéncias no cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, quando entdo serdo aplicadas as multas cabiveis.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
9.1. Cumprir fielmente os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.2. Responsabilizar-se por todas as despesas relativas ao servico no local de entrega;

9.3. Fornecer os servicos em conformidade com os itens 4, 5 e 6 deste Termo de Referéncia;

9.4. Responsabilizar-se total e integralmente pela entrega dos servicos com as devidas garantias;

9.5. Responsabilizar-se pela reposicdo dos servigos que ndo estejam compativeis com as especificacdes, sob
suas expensas, em conformidade com o art. 69 da Lei 8.666/93, no maximo em 10 (dez) dias;

9.6. Responsabilizar-se pelos atrasos e/ou prejuizos decorrentes de paralisacdo parcial ou total da entrega
dos servigos;

9.7. Prestar os servicos de formas adequadas;

9.8. Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou terceiros por culpa de defeitos ocultos,
descobertos futuramente, nos servicos executados;

9.9. A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE ndo elimina em hipdtese alguma, a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito estado dos servicos entregues. O fato dos servigos ndo terem sido entregues de
acordo com as normas e/ou descri¢cdo, nao significa tolerdncia ou aquiescéncia por parte de fiscalizagdo. Os
erros devem ser evitados ou imediatamente corrigidos;

9.10. Comunicar a CONTRATANTE, verbalmente no prazo de 12 (doze) horas e, por escrito, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, quaisquer alteragdes ou acontecimentos que impegam, mesmo temporariamente, de
cumprir seus deveres e responsabilidade relativos a execucdo do Contrato, total ou parcialmente, por motivo de
caso fortuito ou por for¢ca maior;

9.11. Assinar/Retirar o Instrumento Contratual no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento
da convocagao formal;

9.12. Substituir os moédulos ou subsistemas, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, apds notificagdo formal, que
estiverem em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia, seus anexos e com a respectiva
proposta, ou que apresentarem vicio de qualidade.

9.13. Responsabilizar-se, integralmente com as devidas garantias inclusas, ndo podendo repassar nenhum dos
madulos deste Termo de Referéncia a outra empresa.

9.14. Responsabilizar-se, integralmente, por todos os tributos, taxas e contribui¢Ges (inclusive para fiscais),
que direta ou indiretamente incidam ou vierem a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia.

9.15. Caso, a qualquer tempo a CONTRATANTE ou a CONTRATADA, sejam favorecidas com beneficios fiscais,

isencdes e/ou reducdes tributarias, as vantagens auferidas refletirdo em uma redugédo de preco.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS — CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747 Centro,CEP: 65.602-030 — Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714



!:==:I:=I:,‘
‘i==:==:==:= Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
CaxiasPREV Municipais de Caxias

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Além das obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e daquelas determinadas por leis, decretos,

regulamentos e demais dispositivos legais, a CONTRATANTE se obrigara:
10.1.1. fornecer a CONTRATADA os dados e as informacdes necessarias a execucao dos servicos;
10.1.2. supervisionar, fiscalizar e atestar a execucdo do objeto do contrato firmado;

10.1.3. efetuar regularmente o pagamento dos servicos entregues;

10.1.4 aprovar ou reprovar os servicos apds a vistoria e entrega;

10.1.4. supervisionar, fiscalizar e atestar a entrega dos servicos pela CONTRATADA,

10.1.5. afiscalizacao exercida pela CONTRATANTE tera, em especial, poderes para

acompanhar e sustar a entrega do servigo que esteja em desacordo com as especificagdes, normas ou sua

orientacgao;

10.1.6. fiscalizar os servicos e notificar, a CONTRATADA, por escrito, através da Comissdao de Recebimento de
Materiais e Consumo, Bens Patrimoniais, Servicos e Fiscalizadora de Contratos e do Gestor de
Contratos, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades, garantido o contraditério e a ampla
defesa.

11. DAS SANC()ES ADMINISTRATIVAS
11.1. Em caso de inexecucdo da contratacdo, erro de execucdo, execucdao imperfeita, mora de execucao,

inadimplemento contratual ou n3o veracidade das informacdes prestadas, a CONTRATADA estara sujeita as

seguintes sangoes:

11.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
CONTRATANTE;

11.1.2. Multas, de:

a) 0,5% (meio por cento) sobre o valor total do contrato, nos casos de reincidéncia formalmente notificada

de qualquer descumprimento passivel de adverténcia;

b) 0,5% (meio por cento) por dia util de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o limite de

10 (dez) dias Uteis, atrasos superiores a 10 (dez) dias a Nota de

Empenho poderdo ser cancelados e o contrato rescindido;

C) 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratagdo, no caso de recusa injustificada da licitante
adjudicatdria em firmar o instrumento de contrato ou em aceitar ou em retirar o instrumento equivalente,

conforme o caso, no prazo e condi¢Oes estabelecidas;

d) 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto, sem prejuizo

de indenizacdo por perdas e danos que superem o valor da multa compensatoéria;

e) 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, serd aplicada de forma proporcional a obriga¢do

inadimplida em caso de inexecug¢ao parcial;
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11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

Impedimento de licitar e contratar com o Instituto, pelo prazo de 02 (dois) anos, sem prejuizo das
multas previstas no Termo de Referéncia, no contrato e nas demais cominacdes legais, nos casos
previstos no Art. 7° da Lei n° 10.520/2002.

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes, de acordo com o que estabelece o artigo 87 da Lei n° 8.666/93.
No processo de aplicacdo de sangdes é assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, ficando
esclarecido que o prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis contados da
respectiva intimacao.

Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera automaticamente descontado do pagamento a
que a CONTRATADA fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o

valor devido serad cobrado administrativamente e/ou judicialmente.

12. DA GESTAO DE CONTRATO E FISCALIZACAO

12.1.

Fica sob responsabilidade do Caxias-PREV, acompanhar a execucdo do contrato, registrar em relatdrio

todas as ocorréncias relacionadas com a sua execucdo e determinar o que for necessario a regularizacdo das

falhas ou defeitos observados.

13. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

13.1.

A despesa decorrente da contratacdo correrd a conta de recursos especificos consignados no orgamento

do CaxiasPrev — Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias/MA, os quais serdo

discriminados no Edital de Licitagdo e/ou no Termo Contratual.

14. DOS RECURSOS

14.1.

As despesas para a contratagdo do objeto deste termo serdo custeadas com recursos proprios.

15. DA ADJUDICAGAO

15.1.

A critério da Comissdo Central de Licitagdo- CCL

Breno Silveira Leitdo
PRESIDENTE DO CAXIASPREV
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EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO 001/2022

ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N2 /2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ /

SESSAO PUBLICA: ----/----/2022, AS ----H----MIN (----) HORAS.
LOCAL: PREFEITURA MUNCIPAL DE / UF

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

NOME DE FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSC. EST.:

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM () NAO( )

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE:
CEP: E-MAIL:
TELEFONE: FAX:
CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:
BANCO DA LICITANTE: CONTA BANCARIA DA LICITANTE:
N2 DA AGENCIA:

VALOR VALOR

ITENS DESCRICAO QUANT. | UNIDADE UNITARIO R$ TOTAL RS

1.
TOTAL POR EXTENSO:
AEMPRESA: ..o, DECLARA QUE:
1 ESTAO INCLUSAS NO VALOR COTADO TODAS AS DESPESAS COM MAO DE OBRA E, BEM COMO, TODOS OS
TRIBUTOS E ENCARGOS FISCAIS, SOCIAIS, TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E COMERCIAIS E, AINDA, OS GASTOS
COM TRANSPORTE E ACONDICIONAMENTO DOS PRODUTOS EM EMBALAGENS ADEQUADAS.
2 VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS.
3 PRAZO DE INICIO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS DE ACORDO COM O ESTABELECIDO NO TERMO DE REFERENCIA
(ANEXO 1) DO EDITAL DESSE PROCESSO.
4 QUE NAO POSSUI COMO SOCIO, GERENTE E DIRETORES, SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
/ UF, E AINDA CONJUGE, COMPANHEIRO OU PARENTE ATE TERCEIRO GRAU.
5 QUE O PRAZO DE INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS SERA DE ACORDO COM 0OS TERMOS ESTABELECIDOS NO
ANEXO |, DESTE EDITAL A CONTAR DO RECEBIMENTO, POR PARTE DA CONTRATADA, DA ORDEM DE SERVICO OU
DOCUMENTO SIMILAR, TODAS AS ETAPAS DOS SERVICOS SERAO AVALIADOS, SOB PENA DE NAO ACEITE, CASO NAO
ATENDA A DISCRIMINAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA DO REFERIDO EDITAL OU DE MA QUALIDADE.

LOCAL E DATA

CARIMBO DA EMPRESA/ASSINATURA DO RESPONSAVEL

OBS. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE APRESENTAREM COTAGOES CONTENDO PREGOS EXCESSIVOS,
SIMBOLICOS, DE VALOR ZERO OU INEXEQUIVEIS, NA FORMA DA LEGISLAGAO EM VIGOR, OU AINDA, QUE OFEREGAM
PRECOS OU VANTAGENS BASEADAS NAS OFERTAS DOS DEMAIS LICITANTES.
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EDITAL DE LICITACAO - PREGAO ELETRONICO 001/2022

ANEXO Il - DECLARAGAO DE SUJEICAO AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E DE
INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITAGAO

PREGAO ELETRONICO N2 /2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ /
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE / UF

AO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO.

, PORTADOR DO RG , ABAIXO ASSINADO, NA QUALIDADE DE
RESPONSAVEL LEGAL DA PROPONENTE, , CNPJ , DECLARA
EXPRESSAMENTE QUE SE SUJEITA AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO EDITAL ACIMA CITADO E QUE ACATARA
INTEGRALMENTE QUALQUER DECISAO QUE VENHA A SER TOMADA PELO LICITADOR QUANTO A QUALIFICAGAO
APENAS DAS PROPONENTES QUE TENHAM ATENDIDO AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E QUE
DEMONSTREM INTEGRAL CAPACIDADE DE EXECUTAR OS SERVICOS PREVISTO.

DECLARA, AINDA, PARA TODOS OS FINS DE DIREITO, A INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS
DA HABILITAGAO OU QUE COMPROMETA A IDONEIDADE DA PROPONENTE NOS TERMOS DO ARTIGO 32,
PARAGRAFO 22, E ARTIGO 97 DA LEI N2 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993, E ALTERAGOES SUBSEQUENTES.

EM, DE DE 2022.

(ASSINATURA DO RESPONSAVEL E CPF)
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EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO 001/2022

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIIl DO ARTIGO 72 DA
CONSTITUICAO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO N2 /2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 /

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

............................................... , INSCRITO NO CNPJ N2 ..o, POR INTERMEDIO DE SEU
REPRESENTANTE LEGAL O(A) SR(A) oceevirieierieieeiceene , PORTADOR(A) DA CARTEIRA DE IDENTIDADE N@
................ E CPF N2..........cccveeeeneeee.., DECLARA, PARA FINS DO DISPOSTO NO INC. V DO ART. N2 27 DA LEI N2
8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993, ACRESCIDO PELA LEI N2 9.854, DE 27 DE OUTUBRO DE 1999, QUE NAO
EMPREGA MENOR DE DEZOITO ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU INSALUBRE E NAO EMPREGA
MENOR DE DEZESSEIS ANOS.

RESSALVA: EMPREGA MENOR, A PARTIR DE QUATORZE ANOS, NA CONDIGCAO DE APRENDIZ ().

(REPRESENTANTE LEGAL)

! Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO 001/2022

ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA.
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PREGAO ELETRONICO N2 /2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 /

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), COMO REPRESENTANTE DEVIDAMENTE
CONSTITUIDO DE (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE), PARA FINS DO DISPOSTO NO EDITAL DE
LICITAGAO: PREGAO ELETRONICO N2 /2022, DECLARA, SOB AS PENAS DA LEI, EM ESPECIAL O ART.
299 DO CODIGO PENAL BRASILEIRO, QUE:

A) A PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICO N2 /2022, FOI
ELABORADA DE MANEIRA INDEPENDENTE (PELO LICITANTE), E O CONTEUDO DA PROPOSTA NAO FOI, NO TODO
OU EM PARTE, DIRETA OU INDIRETAMENTE, INFORMADO, DISCUTIDO OU RECEBIDO DE QUALQUER OUTRO
PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO Ne /2022, POR QUALQUER MEIO
OU POR QUALQUER PESSOA;

B) A INTENGAO DE APRESENTAR A PROPOSTA ELABORADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICO N®

/2022 NAO FOI INFORMADA, DISCUTIDA OU RECEBIDA DE QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE
POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO N2 /2022, POR QUALQUER MEIO OU POR
QUALQUER PESSOA;

C) QUE NAO TENTOU, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA, INFLUIR NA DECISAO DE QUALQUER
OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO N2 /2022 QUANTO A
PARTICIPAR OU NAO DA REFERIDA LICITAGAO;

D) QUE O CONTEUDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICO N2
/2022 NAO SERA, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU INDIRETAMENTE, COMUNICADO OU

DISCUTIDO COM QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO N2
/2022 ANTES DA ADJUDICAGAO DO OBJETO DA REFERIDA LICITAGAO;

E) QUE O CONTEUDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICO N2

/2022 NAO FOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU INDIRETAMENTE, INFORMADO, DISCUTIDO
OU RECEBIDO DE QUALQUER INTEGRANTE DO MUNICIPIO DE / UF, ANTES DA ABERTURA
OFICIAL DAS PROPOSTAS; E

F) QUE ESTA PLENAMENTE CIENTE DO TEOR E DA EXTENSAO DESTA DECLARACAO E QUE DETEM PLENOS
PODERES E INFORMAGCOES PARA FIRMA-LA.

.................. , . DE .......... DE 2022.

REPRESENTANTE LEGAL
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EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO 001/2022

ANEXO VI - DECLARAGAO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE)

PREGAO ELETRONICO N2 /2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 /

[NOME DA EMPRESA], [QUALIFICAGAO: TIPO DE SOCIEDADE (LTDA, S.A, ETC.), ENDEREGO COMPLETO, INSCRITA
NO CNPJ SOB O N2 [XXXX], NESTE ATO REPRESENTADA PELO [CARGO] [NOME DO REPRESENTANTE LEGAL],
PORTADOR DA CARTEIRA DE IDENTIDADE N2 [XXXX], INSCRITO NO CPF SOB O N2 [XXXX], DECLARA, SOB AS
PENALIDADES DA LEI, QUE SE ENQUADRA COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, NOS
TERMOS DO ART. 32 DA LEI COMPLEMENTAR N2 123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, ESTANDO APTA A FRUIR OS
BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDAGOES
LEGAIS IMPOSTAS PELO § 42 DO ART. 32 DA LEI COMPLEMENTAR N2 123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006.
DECLARO, PARA FINS DA LC 123/2006 E SUAS ALTERAGOES, SOB AS PENALIDADES DESTA, SER:

( ) MICROEMPRESA — RECEITA BRUTA ANUAL IGUAL OU INFERIOR A 360. / UF,00 E ESTANDO
APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM
NENHUMA DAS VEDAGCOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 42 DO ART. 32 DA LEI COMPLEMENTAR N2 123/06
ALTERADA PELA LC 147/2014.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE — RECEITA BRUTA ANUAL SUPERIOR A 360. / UF,00 E IGUAL
OU INFERIOR A 4.800. / UF,00 VALORES , ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E
VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDAGOES LEGAIS
IMPOSTAS PELO & 42 DO ART. 32 DA LEI| COMPLEMENTAR N2 123/06 ALTERADA PELA LC 147/2014.

OBSERVACOES:

e ESTA DECLARACAO PODERA SER PREENCHIDA SOMENTE PELA LICITANTE ENQUADRADA COMO ME OU EPP,
NOS TERMOS DA LC 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006;

e A NAO APRESENTACAO DESTA DECLARACAO SERA INTERPRETADA COMO NAO ENQUADRAMENTO DA
LICITANTE COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC N2 123/2006, OU A OPCAO PELA NAO UTILIZACAO DO
DIREITO DE TRATAMENTO DIFERENCIADO.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

NOME E ASSINATURA DO CONTADOR
(NO CASO DE ME E EPP)
CPF: XXX XXX XXX-XX
CRC:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS — CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747 Centro,CEP: 65.602-030 — Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714



g
!ﬂ'-I.HI:,‘

‘i==:==:==:= Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
CaxiasPREV Municipais de Caxias

EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO 001/2022

ANEXO VII - DECLARAGAO DE IDONEIDADE

AO REDIGIR A PRESENTE DECLARACAO, O PROPONENTE DEVERA UTILIZAR FORMULARIO COM TIMBRE DA
PROPONENTE.

PREGAO ELETRONICO N2 /2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ /
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE / UF

AO PREGOEIRO / EQUIPE DE APOIO / COMISSAO SETORIAL DE LICITAGAO

A EMPRESA ..o, , INSCRITA NO CNPJ N2 ... , POR INTERMEDIO DE SEU
REPRESENTANTE LEGAL O SR...evviiiiiiieiieieeeeee, , PORTADOR DA CARTEIRA DE IDENTIDADE Ne.......ccoeverrnnnen.
E DO CPF N2 ....covrvriiieeenne , DECLARA NAO TER RECEBIDO DO MUNICIPIO DE / UF OU DE

QUALQUER OUTRA ENTIDADE DA ADMINISTRAGCAO DIRETA OU INDIRETA, EM AMBITO FEDERAL, ESTADUAL E
MUNICIPAL, SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITACAO E OU IMPEDIMENTO DE CONTRATAR
COM A ADMINISTRACAO, ASSIM COMO NAO TER RECEBIDO DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E
OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL.

EM, DE DE 2022.

(ASSINATURA DO RESPONSAVEL E CPF)
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EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO 001/2022

ANEXO VIl - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO.

(MODELO)
PREGAO ELETRONICO N2 /2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 /
B e (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), CNPJ N2.......cocoeveureneen. , LOCALIZADA A

........................................... , DECLARA, EM CONFORMIDADE COM A LEI N2 10.520/02, QUE CUMPRE TODOS OS
REQUISITOS PARA HABILITACAO PARA ESTE CERTAME LICITATORIO NA PREFEITURA MUNICIPAL DE
/ UF — PREGAO ELETRONICO N@ /2022

........ s eveeeees DE ciiiiiiieeee.. DE 2022,

REPRESENTANTE LEGAL
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EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO ELETRONICO 001/2022

ANEXO X — MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢ /20__

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO N° ........ [eeess

QUE FAZEM ENTRE SI O(A)...eueiieeiiiieeninniieeeeereeeennnnnceeeeeneennnnnnnnes E

AEMPRESA .........oiiiitiieniiiicereecrneeieneesensessnnsesnns
A PREFEITURA MUNICIPAL DE ..coovvrveieiieeeeeeen, por intermédio do(a) .....cceeeerviieriiiiiieiiiees (6rgdo)
contratante), com Sede NO(A) ...cccvveervreeiiiiieeieee e ,nacidade de .....coocovvvevvciiiiiiiiiieeees /Estado ...,
inscrito(a) no CNPJ sob 0 N2 .......ccoeoviiiiieeci, , neste ato representado(a) pelo(a) SECRETARIO(A) MUNICIPAL
5] T L, SE(@) e , portador(a) da Carteira de Identidade n? ................. , expedida pela (0)
.................. , e CPF n2 ......................., doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) .ccocccceevrrrrerrccreereennns
inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N2 .......ccccccvveveennnene. , sediado(a) Na ...oceeeeciee , BM e
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) .......ccoevveeenns , portador(a) da Carteira
de Identidade n? ................ , expedida pela (0) ..cccceeuveeeen. ,eCPF N2 ..., , tendo em vista o que
consta no Processo N2 ............ccccveeeeennen. e em observancia as disposi¢cGes da Lei n2 8.666, de 21 de junho de

1993, da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002 e na Lei n2 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor, do
Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Pregdo Eletrénico n? .......... /20...., mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO.

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a contratacdo de ..........ccccceeeuneee. , conforme especificacbes e
guantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao Eletronico, identificado no predmbulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Descri¢ao do objeto:

VALOR RS

ITENS DESCRICAO QUANT. UNID. UNITARIO TOTAL

VALOR TOTAL:

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA.

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, com inicio na data
de / / e encerramento em / / , prorrogavel na forma do art. 57, Il, da Lei n®
8.666, de 1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PREGCO.

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de RS ............ (coreeerrnenenns )
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3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucao
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA.

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdaria propria, prevista
no orcamento do Municipio, para o exercicio de 20...., na classificacdo abaixo:

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO.
5.1. O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes encontram-se no Termo de Referéncia.
6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE.

6.1. O valor pactuado no contrato podera ser REAJUSTADO, pelo indice IGP-M, em face da variacdao dos precos
de mercado, desde que observado o interregno minimo de um ano, a contar da data da apresentacdo da
proposta ou da data do ultimo reajuste.

6.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, sera adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

6.3. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente.

6.4. Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos, sempre
que este ocorrer.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO.
7.1. N3o havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagao.
8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO.

8.1. As condigOes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital.

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZAGCAO.

9.1. A fiscalizagdo da execucdo do objeto sera efetuada por Comissdo/Representante designado pela
CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA s3o aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sancgdes referentes a execug¢ao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO.

12.1. O PRESENTE TERMO DE CONTRATO PODERA SER RESCINDIDO:
12.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situacdes previstas nos incisos | a XIl e XVII do art.
78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da
aplicacdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

12.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 1993.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a
prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no
art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.4.0 TERMO DE RESCISAO SERA PRECEDIDO DE RELATORIO INDICATIVO DOS SEGUINTES ASPECTOS,
CONFORME O CASO:

12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. IndenizacBes e multas.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDACOES.
13.1. E VEDADO A CONTRATADA:
13.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;

13.1.2. Interromper a execug¢do contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE,
salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES.
14.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressées que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.666, de
1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor -
e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO.

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial do
Municipio, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO.

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Caxias-MA para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo
de Contrato que n3o possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 55, §22 da Lei n? 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1-

2-
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